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Resumen

El presente trabajo titulado “ Perfeccionamiento Metodolégico y Edicion de la
asignatura Auditoria Medioambiental del autor, en post de obtener el titulo de
Licenciada en Contabilidad y Finanzas pone de manifiesto que en la Universidad de
Cienfuegos Carlos Rafael Rodriguez a partir del proceso de perfeccionamiento del
plan D modificado es necesario implementar en la plataforma interactiva dicha
asignatura.

El desarrollo de los tres capitulos estad marcado por el cumplimiento de, la hipotesis
generada como respuesta al problema planteado a la investigacion, y el objetivo
general de Perfeccionar la asignatura con la nueva aplicacion del plan D modificado.

En esta investigacion se utilizan diversos métodos y técnicas como la entrevista y
encuestas, ademas de las experiencias practicas obtenidas de la labor diaria tanto de
profesores como estudiantes y diferentes programas como Microsoft Word, y la
plataforma interactiva Moodle. Ademas se realizé una amplia busqueda bibliografica
por Internet. Los métodos y técnicas de investigacion utilizados dan como resultado el

cumplimiento de los objetivos propuestos, asi como la idea a defender.

Summary

The present titled work “ Methodological Improvement and Edition of the author's
subject Environmental Audit, in post of obtaining Graduate's title in Accounting and
Finances show that in the University of Cienfuegos Carlos Rafael Rodriguez starting
from the process of improvement of the plan modified D is necessary to implement in
the platform interactive this subject.

The development of the three chapters is marked by the execution of, the hypothesis
generated as answer to the problem outlined to the investigation, and the general
objective of Perfecting the subject with the new application of the plan modified D.

In this investigation diverse methods are used and technical as the interview and
surveys, besides the obtained practical experiences of the work daily point of
professors like students and different programs as Microsoft Word, and the interactive
platform Moodle. He/she was also carried out a wide bibliographical search for Internet.
The methods and technical of used investigation they give the execution of the

proposed objectives as a result, as well as the idea to defend.
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Introduccion

Introduccién

Las Tecnologias de la Informacién Comunicaciones (TIC) estan produciendo
importantes transformaciones en la sociedad a escala mundial. Estas marcan la
caracteristica fundamental que distingue el momento histérico actual, de tal manera
gue hoy se habla de una "Sociedad de la Informacién y del Conocimiento". Esta nueva
sociedad se caracteriza por un predominio de la gestion de la informacién, un cambio
en las relaciones laborales, econémicas, culturales y un cambio en la forma de pensar
de los individuos.

Los procesos pedagdgicos y educativos se ven sensiblemente modificados con el uso
de las NTICs, implica una nueva vision de los planes de clases y programas, cambios
en la organizacion de la ensefianza, esfuerzos de los profesores para integrar las
NTICs, imponiendo al profesor el reto de alcanzar una superacion de excelencia y
pensar en las multiples vias de ensefanza.

Las caracteristicas que en la actualidad se le exigen al conocimiento, que alcanzan los
alumnos, se manifiestan a través de las habilidades, pero ademas se logran por medio
de estas; por tanto un proceso docente-educativo eficiente tiene que organizarse
atendiendo al proceso del dominio de las habilidades.

Garantizar el acceso de todos a las TICs no sélo beneficia a quienes tienen acceso,
sino que es muy importante para todos, pues permite construir una sociedad mas
comunicada y vinculada, abierta al cambio que sirva de base para el desarrollo
sostenible de los paises. (Meléndez, 2010)

Es importante la formacion de los docentes y el desarrollo de habilidades en el uso de
las TICs que les permitan transitar junto a los estudiantes el camino hacia la Sociedad
de la Informacion. (Meléndez, 2010)

E| papel de la formacibn ante la nueva sociedad del conocimiento constituye
una oportunidad para facilitar al alumnado las "herramientas necesarias para
gue pueda llevar a cabo su busqueda personal hacia el aprendizaje". Frente a una
ensefianza preocupada por la transmision de conocimientos de manera fragmentada
y poco personalizada sobre un determinado tépico o contenido instructivo, se
considera necesario centrar los esfuerzos en dotar a los alumnos de las
herramientas y técnicas de trabajo que le permitan el acceso a la informacion que
circula en la sociedad del conocimiento y utilizar los recursos disponibles para
avanzar por si mismo en su proceso formativo. Lépez Ramos, Eduardo René
(2010)

Los cambios que se han introducido en la formacion docente en los Ultimos afos,

como parte del nuevo modelo educacional que ha impulsado numerosos programas de
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la revolucion, particularmente dirigidas a la introduccion de tecnologias de punta en el
sistema educativo del nivel superior, no solo significa la adopcién de nuevos métodos
y estilos en el trabajo metodoldgico, sino algo mucho mas trascendente que ha
penetrado en las concepciones pedagdgicas que sustentan la formacion de nuevos
profesionales en nuestro pais. De ahi que el dominio de las TICs constituya uno de
los objetivos importantes en la formacion de los universitarios.

La informatica como ciencia y las herramientas que la acompafian han desempefiado,
un papel fundamental como medios de apoyo en todo este proceso. Por eso ha sido
necesario desarrollar en los estudiantes competencias relacionadas con la busqueda,
manejo e interpretacion de la informacion y habilidades en el trabajo en red. (Alba y
Franch, 2012)

La asignatura Auditoria Medioambiental da respuesta a los requerimientos de
informacién para las entidades, érganos financieros, fiscales y otros interesados por lo
gue debe ser: suficiente, continua y oportuna.

Esta disciplina comprende la base tedrica y metodolégica de la supervision del control
de los recursos y el proceso de toma de decisiones, teniendo en cuenta las normas
internacionales de auditoria y las normas de auditoria generalmente aceptadas, todo
ello con la finalidad de emitir la opinidbn especializada de los auditores. El objeto de
estudio de la disciplina esta constituido por la evaluacion objetiva de los hechos
econdmicos que permitan comunicar los resultados a las personas interesadas.

El problema a resolver es satisfacer la necesidad de verificacién y andlisis de los
hechos econdmicos en las entidades respondiendo a los intereses de estos y otros
usuarios en la gestion de la entidad.

Por lo que se plantea como Situacion Problémica lo siguiente: En la Universidad
Carlos Rafael Rodriguez a partir del proceso de perfeccionamiento del plan D
modificado que trae cambios, por lo que requiere de un beneficio a nivel de disciplina
y asignatura es necesario implementar en plataforma interactiva la asignatura Auditoria
Medioambiental.

De ahi que el problema de la investigacion sea el siguiente: Perfeccionar
metodolégicamente y editar la asignatura de Auditoria Medioambiental a partir de la
implementacién del plan D modificado.

La hipo6tesis que se plantea es: Si se perfecciona la asignatura Auditoria
Medioambiental con la nueva aplicacion del plan D modificado, se contribuye a la
formacion del Licenciado en Contabilidad y Finanzas.

Para el logro de esta hipétesis se disefian los siguientes obijetivos:

Objetivo general Perfeccionar la asignatura Auditoria Medioambiental con la nueva

aplicacion del Plan D modificado.
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Objetivos especificos:

1. Generalidades de los aspectos teodricos sobre la carrera y lo relacionado con

las plataformas educativas.
2. Caracterizar la asignatura Auditoria Medioambiental dentro del proceso de
formacion del licenciado en Contabilidad y Finanzas.

3. Describir el procedimiento para la estructuracion de la asignatura.

4. Editar la asignatura objeto de estudio.
Variables de la investigacion
Variable Independiente: MOODLE portable, Plan de estudio de la carrera Licenciatura
en Contabilidad y Finanzas, Disciplina, programa de la asignatura Auditoria
Medioambiental.
Variable dependiente: linstalacion de la plataforma, creacion del curso, afiadir nuevos
usuarios, afadir recursos, agregar actividad, médulo foro, médulo taller, médulo
cuestionario, tareas y calificaciones.
Novedad cientifica
La novedad de esta investigacion es el empleo de la plataforma interactiva Moodle
como soporte en la asignatura Auditoria Medioambiental.
El trabajo esta estructurado en tres capitulos:
En el primer capitulo se detallan aspectos tedricos referentes a la carrera Licenciatura
en Contabilidad y Finanzas, su evolucion a lo largo del desarrollo de la sociedad asi
como todo lo referente a las plataformas interactivas. Se valoran aportes de autores
vinculados con el tema.
En el segundo capitulo se realiza una caracterizacion de la asignatura Auditoria
Medioambiental, ademas se propone el procedimiento para su posterior edicién en la
plataforma interactiva.
En el tercer capitulo se aplica el procedimiento propuesto para la Edicion de la

Asignatura Auditoria Medioambiental en la plataforma interactiva.






Capitulo 1

Capitulo | Marco Teodrico Referencial

1.1 Evolucion y desarrollo de la carrera de Licenciatura en Contabilidad y

Finanzas

El desarrollo de la Contabilidad y las Finanzas como Ciencias en el mundo se vincul6
estrechamente a los requerimientos del registro sistematico de las operaciones
derivadas en primer lugar del Comercio. Paulatinamente la complejidad de las
operaciones comerciales, el surgimiento del proceso de industrializacion, la
internacionalizacion de las empresas fueron implicando cambios en la concepcion de
la formacion del profesional que debia dar respuesta por una parte a los
requerimientos de informacién dado que cada vez mas esta debia ser utilizada no tan
solo como via del conocimiento del resultado de las operaciones realizadas, sino como

elemento de vital importancia para la toma de decisiones.

La formacion en Cuba de profesionales de las Ciencias Contables y Financieras data
de 1927 cuando en la Universidad de La Habana se cre6 la Escuela Superior de
Ciencias Comerciales, constituyendo esta la primera Escuela Universitaria Cubana. El
surgimiento en Cuba, de la Escuela Superior de Ciencias Comerciales tuvo como
antecedentes otros estudios de nivel medio que se realizaron en la propia Universidad
de la Habana, pero no es hasta 1927 que se comienzan a considerar estos estudios

COMmo universitarios.

Una vez derrocado el régimen de Machado, con fecha 12 de diciembre de 1933 se crea
la Escuela Superior de Comercio dentro de la Facultad de Derecho y Ciencias Sociales
en la propia Universidad de la Habana, aunque el nombre de la Escuela era el mismo,
es una realidad que por primera vez ésta toma categoria de escuela universitaria.

En 1934 se reanudan las actividades en la Escuela Superior de Comercio,
conjuntamente con el resto de las areas universitarias. En 1936 la escuela toma el
nombre de Ciencias

Comerciales, a partir de entonces comienza a otorgar el titulo de Contador Publico,
Director Mercantil o Industrial y, mas adelante, el de Doctor en Ciencias Comerciales.
El 27 de febrero de 1937 se separa como una facultad independiente dentro de la
universidad.

El surgimiento en Cuba, de la Escuela Superior de Ciencias Comerciales tuvo como
antecedente otros estudios de nivel medio que se realizaron en la propia Universidad
de la Habana pero no es hasta 1927 que se comienzan a considerar estos como
universitarios. De manera logica el surgimiento de la necesidad de este profesional se

encuentra muy interrelacionada con el desarrollo de la industria y el comercio en la
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isla, las inversiones de capital forineo que caracterizaron las diferentes etapas de
evolucion de nuestra economia y en el contexto histérico en que ellas surgieron,
marcaron el enfoque de los Planes de Estudios Universitarios y posteriormente de las
Escuelas de Comercio que graduaban con un nivel medio; articulando de forma légica
la formacién de dichas escuelas con los estudios superiores universitarios

La formaciéon de Contadores Publicos en Cuba se caracterizé por una alta calificacion
siendo reconocida la misma por las diferentes asociaciones profesionales nacionales e
internacionales que actuaban en la época asi como por las firmas de contadores y
auditores. La escuela cubana de formacion de contadores alcanzé en la década de
los afios cuarenta y cincuenta un alto prestigio en el continente americano. Al triunfo
de la Revoluciéon Cubana uno de los profesionales que mayores ofertas tuvieron para
abandonar el pais por parte de las empresas norteamericanas radicadas en Cuba
fueron los contadores que trabajaban en ellas.

Desde 1927 hasta 1954 la carrera de Contador Publico constituyé la Unica fuente de
técnicos universitarios en el campo de la economia. En este ultimo afio se crea en la
Universidad de Oriente la carrera de Economia y al propio tiempo comienza a funcionar
la Universidad Catélica de Villanueva, que también contemplaba las carreras de
Contador Publico y Economia. De 1938 a 1962 los Planes de Estudio de la Facultad de
Ciencias Comerciales tuvieron poca variacion.

Con el triunfo revolucionario se proyecta la necesidad del pais de formar economistas
para acometer las tareas que demandaba el desarrollo econdémico y social en las
nuevas condiciones creadas, lo cual se hizo mas evidente por el éxodo de personal
calificado estimulado por empresas norteamericanas que hasta 1959 radicaron en
Cuba, asi como por la politica que aplicé la administracion norteamericana para privar
a Cuba de sus técnicos, con la intencién de provocar un colapso en el funcionamiento
de la economia del pais.

El 10 de enero de 1962, al conmemorarse el trigésimo aniversario del asesinato de
Julio Antonio Mella, lider estudiantil, el Gobierno Revolucionario Cubano promulgé la
Ley de Reforma Universitaria que entre las medidas mas importantes, establecio la
creacion de una nueva estructura de carreras universitarias, orientadas a la
satisfaccién de las necesidades que planteaba el futuro desarrollo del pais. Como
consecuencia se elevd la presencia de perfiles cientificos y técnicos, que hasta ese
momento tenian un peso relativamente menor que las carreras de perfiles
humanisticos.

En 1962 se crea la Escuela de Economia dentro de la Facultad de Humanidades y en

1964, se convirti6 en Instituto de Economia, desaparece la Escuela Superior de
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Comercio en 1962 y los estudios vinculados a la carrera de Contador Publico pasan a
la Escuela de Economia.

El titulo universitario que caracterizd la Escuela Cubana de profesionales de las
Ciencias Contables y Financieras fue desde su surgimiento en 1927 hasta 1967 el de
Contador Publico, carrera en la que el pais tenia una tradicion reconocida
internacionalmente. Nuestros especialistas se encontraban entre los de mayor nivel en
Latinoamérica.

En 1967 se produjeron modificaciones importantes en los planes y programas de
estudio de las carreras econémicas, como consecuencia de las decisiones adoptadas
en el pais sobre la eliminaciébn de las relaciones monetario-mercantiles entre las
empresas estatales y el establecimiento de un sistema de registro econémico que se
centraba en la utilizacién de indicadores materiales. Al no utilizarse las categorias
mercantiles, el Sistema Nacional de Contabilidad se sustituyé por un Sistema de
Registro que hacia énfasis en los indicadores materiales. Se eliminaron del Plan
Técnico Econémico las categorias Costo, Ganancia y Rentabilidad, asi como el Plan
Financiero. Este proceso se acompafi® con una campafia de lucha contra el
burocratismo que se proponia nobles objetivos tales como: darle mayor agilidad al
aparato estatal, reducir los gastos de administracién y combatir algunos vicios, que en
ocasiones, se engendran en los aparatos administrativos y de direccion. Pero al
generalizarse esto masivamente, en medio de una campafia contra los mecanismos e
indicadores mercantiles, el resultado fue un debilitamiento general en los controles
econdmicos y en la disciplina estadistica.

A partir del Primer Congreso del Partido Comunista de Cuba celebrado en 1975, se
concede prioridad a la formacion de economistas por el creciente papel de esta
especialidad dentro del Sistema de Direccién y Planificacion de la Economia. Esto hizo,
gue al comenzarse los trabajos para la reestructuracion de la Universidad de la
Habana, como parte ya del Ministerio de Educacién Superior, cobrara fuerza el
planteamiento de la creacién del Instituto de Economia, cuando las condiciones fueran
propicias, como Centro de Educacién Superior independiente a finales del quinquenio
1976-1980.

Teniendo en cuenta que los estudios de contabilidad en la universidad datan de 1927 y
gue aun cuando se produjeron diferentes transformaciones durante los primeros afios
de la revolucién que implicaron cambios sustanciales en la formacién académica de
este profesional se puede afirmar que durante 79 afios en Cuba se ha acumulado una
vasta experiencia en materia de formaciéon de contadores De una u otra forma bajo

diferentes denominaciones en el titulo y con disimiles estructuras organizativas en las
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escuelas o facultades universitarias cubanas se mantuvieron los estudios superiores
de Contabilidad.

La formacion universitaria de Contadores Publicos en Cuba desde el punto de vista de
las caracteristicas de los planes de estudios puede dividirse en dos etapas, la primera
desde su inicio hasta 1962, donde la formacion académica estaba sustentada por una
sélida preparacion en asignaturas tales como: Contabilidad General, Contabilidad de
Costos, Finanzas, Auditoria, Derecho (Civil, Administrativo, Fiscal, Mercantil, Penal y
Laboral), Hacienda Publica, Matematica Financiera, Administracion de Negocios y
Seguros. Ademas como complemento entre otras se recibian asignaturas tales como
Estadistica Descriptiva, Economia Politica Burguesa, etc.

En 1962, teniendo en cuenta las transformaciones que en el orden politico, econémico
y social se derivan del proceso revolucionario cubano y de la reforma universitaria ya
ocurrida se perfeccionan los planes de estudios en la Universidad de la Habana, en tal
sentido la transformacién fundamental que ocurre en los Contadores Publicos esta
dada por el enfoque politico-econémico de las asignaturas que integran el plan de
estudios, disminuyéndose ademas los contenidos en las asignaturas de Derecho
fundamentalmente. En esencia se mantiene el perfil profesional del Contador Publico.

El afio 1967 marca un momento de cambio absoluto en la concepcién de la
formacion académica del profesional de las Ciencias Contables y Financieras en Cuba
derivado de las condiciones que prevalecen en el entorno empresarial cubano. El no
reconocimiento de las relaciones monetario mercantiles entre las empresas estatales
en nuestra economia trae como consecuencia el establecimiento de un sistema de
registro orientado en lo fundamental a indicadores fisicos, esta nueva concepcion
deriva en una disminucion abrupta del reconocimiento social hacia la profesion del
contador en Cuba. La situacion asi planteada trae como consecuencia la necesidad de
transformar los planes y programas de estudios universitarios variandose inclusive el
perfil profesional, surge asi una Licenciatura en Control Econémico y desaparece la
formacion de Contadores Publicos.

La nueva carrera surgida concebia un perfil encaminado en lo fundamental al disefio y
explotacion de sistemas automatizados de gestion econémica y por tanto se reducen
en tiempo y contenido todos los programas vinculados a las asignaturas de
contabilidad general, contabilidad de costos, auditoria, finanzas, se incorporan
asignaturas de matematicas, estadisticas, sistemas automatizados, etc. En 1972 se
crean dos carreras intermedias dentro de esta Licenciatura que tenian una duracién de
tres afios: Analista de Sistemas y Contador de Gestion. En ese momento se vuelven a
incrementar en cierta medida los contenidos y horas de las asignaturas del pefrfil

profesional del contador, fue esta una etapa dificil para la formacion universitaria pues
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en alguna medida fue necesario hasta cambiar los nombres de las asignaturas que
cubrian los conocimientos de contabilidad ante las condiciones tan adversas que
existian en determinados sectores de nuestra economia ante la profesion.

En 1975, el | Congreso del Partido Comunista de Cuba aprueba el establecimiento del
Sistema de Direccion y Planificacion de la Economia, en este y en las propias
resoluciones aprobadas se reconoce la importancia de la Contabilidad a los fines de
establecer sistemas de control de los recursos materiales y financieros para todas las
empresas estatales cubanas, especial relevancia se da al Costo como categoria
econdmica y como un indicador que permite medir la eficiencia. Por otra parte se crea
en 1976 el Ministerio de Educacion Superior, se inicia en el mismo un fuerte trabajo
encaminado a la integracion de los planes y programas de estudios vigentes en el pais
para todas las carreras universitarias.

Los elementos antes sefialados contribuyen a la elaboracion de nuevos Planes y
Programas de Estudios que tendran un caracter unificado en todo el pais, surge asi
de nuevo la formacién de un profesional de la Contabilidad y las Finanzas aunque el
titulo que se otorga es de Licenciatura en Economia con especialidad en Contabilidad.
La aplicacion de estos planes de estudios comienza en el curso 1977-1978 y se
caracterizaron de forma general por:

e Reincorporacién de las asignaturas del perfil profesional del contador con
amplitud de tiempo y contenido. Se incorporan nuevas asignaturas como analisis
de la actividad econdmica, teoria de la direccion socialista, algebra lineal,
economia de la industria y agropecuaria, formacidon de precios, legislacion
economica.

e Ampliacion de fondos de tiempo en las asignhaturas: Planificacién de la economia
nacional, filosofia marxista leninista, historia del movimiento obrero, comunismo
cientifico, matematica, estadistica matematica y econdmica entre otras.

e Se instrumentaron los trabajos de diploma como forma de culminacién de la
carrera y los trabajos de cursos como formas de evolucién final en las
asignaturas. Ademas se comienza la vinculacion del estudiante al trabajo
profesional por periodos concentrados a lo largo de toda la carrera.

e La caracteristica fundamental de toda la instrumentacion del Plan de Estudios A
es gue se establecieron los objetivos del mismo en total correspondencia con los
requerimientos del Sistema de Direccion y Planificacion de la Economia. En las
asignaturas de contabilidad los programas estuvieron viciados por la caracterizacion
de la practica del Sistema Nacional de Contabilidad vigente en Cuba, este sistema no
articulaba con la préactica internacional que se iba desarrollando de forma acelerada en

el mundo asi como las normativas y principios generalmente aceptados, El Sistema
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Nacional de Contabilidad imponia una excesiva centralizacion de la informacion
derivada de la contabilidad y una excesiva normacion de procedimientos todo lo cual
hacia que el profesional de estas ciencias pensara de forma reproductiva y no creativa.
En el caso de las finanzas, los programas respondian también a los objetivos del
Sistema de Direccién y Planificacion de la Economia con ausencia casi absoluta de los
instrumentales y técnicas financieras que caracterizan la evolucion del mundo
empresarial a partir de la década de los afios setenta. Los planes de estudios asi
aprobados constituyeron un salto cualitativo en la profesion desde el punto de vista de
la recuperacion del espacio de la misma en la practica empresarial, no obstante no se
recuperaron los estatus alcanzados hasta la década de los sesenta.

A partir del curso 1983/1884 se iniciaron los Planes de Estudios B con nuevos cambios

gue pueden resumirse en:

e Incremento de los fondos de tiempo en las asignaturas del perfil profesional,
incorporacion de nuevas asignaturas entre ellas: practica de la investigacion
econdmica, relaciones econdémicas Internacionales y los seminarios especiales con
el objetivo de poder lograr un nivel de actualizacion en los afios terminales de la
carrera. Se mantienen las caracteristicas en las disciplinas de Contabilidad y
Finanzas descritas para el Plan A aunque los contenidos fueron perfeccionados. A
partir del segundo afio de su aplicacidon fueron revisados de nuevo estos planes
introduciéndose la variante de dos perfiles terminales en la licenciatura,
Contabilidad y Finanzas y Créditos. Estos perfiles se definian a partir del semestre
siete de la carrera.

Hubo en la practica muchas dificultades para implementar los perfiles terminales pues

ello presuponia el conocimiento de la posible ubicacion laboral del estudiante al

graduarse desde el semestre seis con vistas a la preparacion de los terminales. Este
plan de estudios superior sin lugar a dudas al A no logr6 el nivel deseado en la
formacion de las Ciencias Contables y Financieras. El pais no podia por otra parte
mantener la amplitud de especializaciones y perfiles terminales que se derivaron de la
introduccion de los planes de estudios B, por tanto se mantuvo la Licenciatura en

Contabilidad y Finanzas.

A partir de los cambios que se van produciendo en nuestra economia desde 1987

hasta el 2003, el redisefio de nuestro sistema empresarial, la adopcién de nuevas

formas de organizacién de la produccién en Cuba, la busqueda de soluciones que
permitieran manteniendo nuestro proyecto social, nuestros principios y nuestra
soberania abrirnos al mundo en la blsqueda de soluciones alternativas que pudieran
palear el efecto en nuestra economia del desmoronamiento de los paises de Europa

del Este, la Comision Nacional de Carrera fue introduciendo modificaciones de forma
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transitoria al Plan de Estudios B que posibilitaran ir acercando el profesional al nuevo

entorno en que se desarrollaba el pais.

Como resultado de ese constante proceso de perfeccionamiento se elabor6 el Plan B

Modificado y se puso en practica en el curso 1992/1993, este plan de estudios no se

presenté como plan C previendo nuevos cambios substanciales en su disefio pues el

grado de incertidumbre conque fue necesaria su instrumentacion no permitia elaborar
la estrategia de formacién para un periodo mayor a tres afos. Este plan representé un
cambio de trescientos sesenta grados en la formacion de los Licenciados en

Contabilidad y Finanzas y su instrumentacion presuponia la preparacion de los

cuadros cientificos pedagégicos en disciplinas que aun cuando de nombre existian en

los planes de estudios anteriores los contenidos eran totalmente nuevos.

La Caracterizaciéon del Plan de Estudios B Modificado a tenor de las exigencias

planteadas por el encargo social que debian ir cumpliendo los profesionales de las

Ciencias Contables y Financieras se puede resumir en:

e Redisefio de las disciplinas del perfil profesional integramente en contenido y
ampliacion de los fondos de tiempo. Introduccion del concepto de disciplina en la
elaboracion del plan de estudios.

e La disciplina contabilidad se disefia atendiendo a la ensefianza de la misma como
ciencia, acorde a los principios generalmente aceptados e introduce el analisis e
interpretacion de los Estados Financieros. Auditoria asume los cambios que se
derivan de la concepcion del programa de la disciplina contabilidad, asume los
cambios derivados de introducir la ensefianza derivada de las Normas
Internacionales de Auditoria y de nuevos conceptos como es la auditoria de gestion
e informatica. La disciplina costo fortalece la ensefianza de las técnicas modernas
de la contabilidad administrativa y de gestion. Las finanzas como disciplina
constituye el cambio mas radical del plan de estudios, se disefian asignaturas
totalmente nuevas, con un alto nivel de actualidad y de homologacién con la
practica internacional, se introducen las asignaturas de Hacienda Publica,
Instituciones Financieras, Administracibn Financiera a largo y corto plazo y
Administracion Financiera Internacional.

e Se fortalece la ensefianza de la direccion, la informética y las matematicas como
parte de instrumentales de aplicacion.

e Se redisefia la ensefianza del idioma ingles como idioma oficial de la carrera
proyectandose la necesidad de fortalecer el desarrollo de las habilidades de
comprension, comunicacion e interpretaciéon. Se introducen nuevos métodos para

lograr la especializacion acorde a los requerimientos del idioma especializado.
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e Se introducen los Programas Directores de Idiomas, Computaciéon de forma
articulada con las disciplinas del perfil profesional.

e Se redisefian todos los programas de asignaturas que se integran en las diferentes
disciplinas acordes a los requerimientos del nuevo profesional.

e La disciplina derecho introduce un plan totalmente nuevo considerandose cuatro
asignaturas: juridico, administrativo, mercantil y laboral.

No obstante, la implementacion del Plan de Estudios B Modificado presentd aun

insuficiencias o limitaciones que fueron tomadas en cuenta en el disefio del Plan C de

Estudios que entr6 en vigor oficialmente para todos los Centros de Educaciéon Superior

del pais a partir del curso 98/99 después de ser presentado a defensa en la Comisién

institucional creada por el Ministerio de Educacion Superior al efecto. En resumen
puede expresarse que en el Plan C se tuvieron en cuenta los problemas no resueltos

hasta ese momento en la formacion profesional del Licenciado en Contabilidad y

Finanzas y ademas las solicitudes hechas por los organismos rectores en cuanto al

enfoque y contenidos que debian tener las disciplinas del perfil profesional para dar

respuesta al encargo social que este profesional debia dar respuesta en Cuba, entre
los que cabe destacar:

e Limitaciones en la motivacion profesional, derivado del poco conocimiento de la
carrera entre los estudiantes de preuniversitario y en correspondencia con el no-
reconocimiento social de este profesional en el pais por mas de dos décadas o
quizas dicho de otra forma desconocimiento de la proyeccion y alcance de este
profesional en nuestra sociedad.

¢ Insuficiente desarrollo de habilidades y habitos de investigacién y de desarrollo de
la creatividad.

¢ Insuficiente formacion en Informatica para la aplicacion de programas vinculados a
las disciplinas del perfil profesional, poca y atrasada base material de estudio para
el desarrollo de las habilidades que requiere este profesional en este campo.

¢ Insuficiente formacién en el campo de la administracién como parte sustantiva de
su formacion profesional y del perfil profesional.

¢ Insuficiente formacién en técnicas e instrumentos que se logran a través de las
asignaturas de la disciplina matematica para lograr un nivel de comprension
adecuado en disciplinas del perfil profesional.

e Insuficiente desarrollo de las habilidades practicas a través de su vinculo con la
practica profesional, lo cual ha estado limitado en primer lugar por la no aplicacién
en todas las actividades econémicas del pais de los instrumentos, técnicas y

conocimientos tedricos que se reciben en la carrera y la no comprension aun por
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parte de los funcionarios vinculados a entidades del papel que deben jugar en la
formacion de este profesional. Por otra parte la concepcién de integracion de los
habitos y habilidades que requiere el profesional no se lograron a través del
sistema de Précticas Laborales.
Teniendo en cuenta las limitaciones antes descritas EI Plan de Estudios “C”, se
disefié retomando los aspectos positivos del anterior, se perfeccionaron contenidos,
proyeccion, estructuracion, alcance de las disciplinas que lo integran y se introdujeron
los cambios necesarios para dar solucion a las insuficiencias del B Modificado. En otro
sentido el Plan de Estudios C proyecté un profesional de las Ciencias Contables y
Financieras altamente competitivo en su formacion en comparacién con otros paises
de América vy del resto del mundo. Un profesional con el dominio de los conceptos
cientifico-técnicos, las habilidades y habitos necesarios para dar respuesta a las
necesidades de nuestra sociedad a las puertas de un nuevo siglo.
Las disciplinas del perfil profesional fueron cuidadosamente proyectadas teniendo en
cuenta los requerimientos de conocimientos de otras asignaturas instrumentales o de
formacion basica, las condiciones en que debia actuar este profesional en nuestra
sociedad asi como de la proyeccién del posible escenario del siglo XXI que estaba a
las puertas. Se disefidé un Plan de Estudios con un alto nivel profesional que ha
permitido actuar a los profesionales durante estos afios en que ha estado vigente
representando nuestro pais en forum, organismos y organizaciones internacionales del
campo profesional asi como desarrollar de forma creativa acorde a las necesidades de
nuestra sociedad en cada momento Sistemas Contables y Financieros que permitan
una utilizacién éptima de los recursos materiales y financieros de que se dispone. El
profesional formado bajo este plan ha podido actuar en cualquiera de las formas de
organizacidbn empresarial que han existido en Cuba y aunque su formacién
basicamente es en este sentido también ha esta preparado para comprender, asimilar
y trabajar en los Organismos de la Administracion Central del Estado.
El Plan C para los Cursos Regulares Diurnos fue aprobado con fecha 9 de octubre de
1999 por el Ministro de Educacion Superior en el mismo se incluyeron 17 disciplinas y
74 asignaturas con un fondo de tiempo total de 5780 horas de las cuales el 30% se
destinaba a la vinculacién del estudiante con la practica a través de una disciplina
integradora, la duraciéon del Plan de Estudios es de cinco afios y la forma de

culminacion de los estudios mediante la defensa de un Trabajo de Diploma.

En noviembre del afio 2001 la Direccion de Formacion del Profesional dictamind
teniendo en cuenta las indicaciones sobre el perfeccionamiento del programa de la

disciplina Educacién Fisica modificar el mismo en varias carrera entre ellas
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Contabilidad y Finanzas incrementandose el fondo de tiempo total en doce horas y
reajustdndose a 48 cada asignatura.

Con la experiencia acumulada en los Centros de Educacién Superior(CES) vy la
necesidad de fortalecer el papel de la Economia Politica a partir del curso 2002-2003
se modifica el Programa de la disciplina Teoria Econémica Marxista-Leninista como
base tedrico-metodoldgica, cognoscitiva y practica en la formacién de los futuros
profesionales de la carrera, se incrementa el fondo de tiempo total de la disciplina en
15 horas, se incluye una nueva asignatura (Pensamiento Econémico Universal), se
ajustan los programas inicialmente elaborados para Teoria Econémica para las
asignaturas de Economia Politica. y se reestructuran los fondos de tiempo
internamente. En ese mismo curso se modifica también el programa de la disciplina
Administracion atendiendo a la necesidad de una mayor integracion de conocimientos
gue reflejen de manera integral los procesos de administracion que se producen en las
organizaciones, como consecuencia la disciplina se disminuye en 23 horas y en
cuatro asignaturas. En enero del 2003 a tono con las nuevas exigencias y con el
objetivo de garantizar niveles elevados de conocimientos sobre Historia de Cuba se
disefié una estrategia para el mejoramiento continuo de esta ensefianza en los centros
de educacion superior todo lo cual implicé la sustitucion de la asignatura Historia de la
Revolucion Cubana por Historia de Cuba incrementandose ademas en catorce horas
el fondo de tiempo.

Derivado de los nuevos enfoques en el orden econdmico en el pais se continué el
perfeccionamiento de este plan todo lo cual conllevé a redisefiar la disciplina Finanzas
tanto desde el punto de vista de contenidos, como de asignaturas y horas
introduciendo oficialmente estos ajustes a partir del curso 2005-2006como
consecuencia la disciplina disminuyé en ciento sesenta y ocho horas y dos asignaturas
iniciandose la ensefianza de la Administracion Financiera Gubernamental como
respuesta a la necesidad de priorizar el estudio de la administracién financiera de las
entidades presupuestadas cubanas.

Como consecuencia del constante perfeccionamiento el Plan C aprobado en 1999
arriba al proceso de introduccion del nuevo Plan D con la misma cantidad de
disciplinas inicialmente aprobadas (17), con sesenta y nueve asignaturas y un fondo
de tiempo total de 5 630 horas.

El Plan C puesto en vigor fue también proyectado para los Cursos Regulares para
Trabajadores en la Modalidad de Cursos por Encuentros después de un trabajo de
perfeccionamiento de planes y programas fue aprobado por el Ministro de Educacién
Superior con fecha marzo del 2003, en esencia se mantuvieron las mismas disciplinas

del Curso Regular Diurno excepto, Practica Preprofesional del Contador, Educacién
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Fisica, Idioma Inglés y Preparacion para la Defensa. En el caso de Seminarios
Especiales en el Curso Regular Diurno se consideraron como una disciplina y en los
Cursos Regulares para Trabajadores se integraron a las disciplinas del perfil
profesional La duracién del Plan de Estudios disefiado para este tipo de cursos es de
seis afios con 58 asignaturas y 1616 horas culminando los estudios mediante la
defensa de un Trabajo de Diploma o la realizacion de un Examen Estatal.

Iniciada la Universalizacion de la ensefianza se solicitdé a la Comision Nacional de
Carrera elaborar un Plan de Estudios para la Modalidad Semipresencial teniendo en
cuenta la necesidad de graduados universitarios en Contabilidad y Finanzas, este plan
de estudios que responde a un modelo Pedagogico diferente a los que se habian
trabajado hasta ese momento implicé un fuerte trabajo metodologico que permitiera
disefiar un plan de estudios que manteniendo la calidad en la formacion profesional se
ajustara a nuevas condiciones organizativas de los procesos docentes. En el curso
2003-2004 se inicio este Plan de Estudios para este tipo de ensefianza el cual se
imparte en la actualidad en todos los municipios del pais teniendo en cuenta que la
carrera existia en todos los CES.

El perfeccionamiento de planes y programas de estudios es una tarea permanente de
la Educacién Superior Cubana por tanto el nuevo Plan de Estudios D es el resultado
de las experiencias acumuladas a lo largo de estos afios, de las insuficiencias
detectadas en el Plan C y de las nuevos encargos sociales que a través de los
organismos rectores ha recibido la Comision Nacional de Carrera.

1.2 Fundamentacién de la Disciplina Auditoria.

El problema a resolver es satisfacer la necesidad de verificacién y andlisis de los
hechos econémicos en las entidades respondiendo a los intereses de estos y otros
usuarios en la gestion de la entidad.

Esta disciplina por su naturaleza se enmarca dentro de los requisitos establecidos
para ser considerada como del ejercicio de la profesion, dotando al graduado de un
sistema de conocimientos, habitos y habilidades que le permitan una formacién
integral que le posibilite resolver problemas profesionales en su campo de actuacion
teniendo en cuenta tanto las condiciones del entorno nacional como internacional.

Las condiciones en que Cuba se inserta en la actualidad en los mercados
internacionales, la estrategia econdmica que durante estos dificiles afios ha tenido
gue desarrollar nuestro pais y que la vida ha confirmado como la certera nos obliga
a formar un profesional capaz de interpretar y asimilar y aplicar las nuevas técnicas
de auditoria de forma creativa.

Por otra parte, el ordenamiento econémico que se lleva a cabo en el pais requiere de

la aplicacién de técnicas y métodos modernos en el campo de la auditoria que
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contribuyan de manera eficaz a mantener el orden y control sobre los recursos

materiales, financieros y laborales de cada entidad.

La Disciplina Auditoria, debe proveer al graduado de la teoria y los instrumentos que

utiliza esta ciencia en la actualidad, asi como de los conocimientos necesarios para

de una forma creativa, analitica y profunda poder interpretar las normas y principios
gue rigen internacionalmente, asimilar la experiencia internacional y adecuarla a las
exigencias propias de nuestra economia constituye pues un reto para lo cual la
formacion académica debe preparar al Licenciado en Contabilidad y Finanzas en

Cuba.

1.3 Objetivos generales

Objetivos educativos:

Deben contribuir a que:

¢ Enjuicien criticamente la gestion econdémico-financiera de la entidad sujeta a
auditoria tomando en consideracion las condiciones sociales, politicas y econémicas
de nuestra sociedad y la funciéon social que debe desempeifiar el auditor como
profesional.

e Cumplan y hagan cumplir las normas de conducta asociadas a la profesion incluidas
en el codigo de ética del auditor.

Objetivos Instructivos

Los estudiantes deberan:

¢ Evaluar el Sistema de Control Interno de una entidad tomando como base el analisis
de sus componentes.

e Emitir opinién tomando como base: la aplicacién de las normas internacionales de
auditoria y las normas de auditoria generalmente aceptadas y el andlisis del
cumplimiento de los principios de Contabilidad.

¢ Obtener la evidencia necesaria y suficiente que permita la adecuada elaboracion de
los papeles de trabajo.

e Hacer el analisis de la Economia, Eficiencia y Eficacia en la planificacién y utilizacion
de los recursos disponibles en la entidad auditada.

e Aplicar las diferentes técnicas de auditoria vinculadas con la informatica y su
aplicacion al trabajo de auditoria.

¢ Aplicar al trabajo de auditoria las técnicas de muestreo.

1.4 Contenido de la disciplina

Sistema de conocimientos.
Antecedentes histéricos. Funcidon de la Auditoria Definiciones. Organizaciones

profesionales, instituciones estatales y firmas privadas. Normas de Auditoria
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Generalmente Aceptadas. Procedimientos de Auditoria. Etica profesional.
Responsabilidad Legal. Informe del Auditor. Riesgo de auditoria, aplicacion del
muestreo y la importancia relativa. Antecedentes. Necesidad e importancia del Control
Interno. Definicion de control interno. Caracteristicas generales y Limitaciones del
control interno. Componentes y normativas. Ambiente de control. Evaluacion de
riesgos. Actividades de control. Informaciéon y comunicacion. Supervision y monitoreo.

Auditoria de Efectivo, Cuentas por Cobrar y &reas relacionadas. Auditoria de los

inventarios y el costo de ventas. Auditoria de activos fijos y su depreciacion. Auditoria

de inversiones. Auditoria de pasivos, capital y areas relacionadas. Objetivos y

procedimientos de Auditoria utilizados en este tipo de revisiones. Cierre de la

auditoria.

Como puede apreciarse se relacionan aspectos vinculados con las normas de

auditoria, la ética del auditor, el control interno, las técnicas para desarrollar la

auditoria y elaboracién de informes; instrumentos que permiten el andlisis especifico
de los grupos y partidas de los Estados Financieros. Asimismo lo relacionado con la
verificacion de la planificacién y utilizacién de los recursos, que permitan enjuiciar la

Economia, Eficiencia y Eficacia de las operaciones. Por ultimo se expresan aspectos

de interés nacional e internacional en la auditoria, tales como el uso de la informatica

en el trabajo de auditoria y la legislacion vigente en el pais en materia de auditoria.

Sistema de habilidades
Los estudiantes deberan ser capaces de enfrentar las siguientes tareas:

e Definir el Control Interno, sus componentes e importancia para el auditor a través
de su estudio y evaluacion.

e Explicar la funcién de la auditoria integrando ésta con la responsabilidad legal y la
ética del auditor hasta llegar a conocer los diferentes tipos de informes y los pasos
a seqguir en la preparacion del mismo.

e Describir procedimientos y técnicas que se apliquen en la comprobacion de las
diferentes partidas, areas u operaciones hasta llegar a la elaboracién de
Cuestionarios de Control Interno y Programas de Auditoria que se apliquen en
casos especificos.

¢ Identificar las posibilidades de andlisis a partir de indices o razones financieras en
las diferentes areas u operaciones auditadas que permitan fundamentar el dictamen
efectuado y las recomendaciones propuestas.

e Elaborar papeles de trabajo que sustenten la aplicaciéon de los procedimientos
generales y especificos.

¢ Identificar las facilidades que brinda la informatica en el trabajo de auditoria.
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Valores Fundamentales

La disciplina contribuira al desarrollo de valores del estudiante que cursen la carrera a
través de los métodos de ensefianza aplicados y tributard ademds al desarrollo de
éstos en otras disciplinas del perfil profesional estrechamente vinculadas a ella entra
las que caben destacar Practica Preprofesional del Contador. Los valores
fundamentales que se trabajaran son: la honestidad, responsabilidad, éticos, morales y
de respeto entre otros. Con el desarrollo del trabajo con los valores se contribuird en
la formacion del estudiante a:

Garantizar una efectiva actuacion como profesional de la Auditoria tanto en el plano
Nacional como Internacional.

Alcanzar un conocimiento de la Auditoria que se corresponda con el desarrollo de la
disciplina en el Pais y en el ambito Internacional aplicando técnicas y métodos
modernos en la ejecucién del trabajo.

Formacion de valores éticos como: honestidad, objetividad, rigor Cientifico Técnico,
discrecion, imparcialidad, necesario en todo profesional de la Auditoria.

Desarrollar habitos relacionados con: la pulcritud, claridad y correcta escritura en la
confeccion de documentos e informes que conllevan las auditorias.

Desarrollar hébitos y habilidades en el uso activo y correcto de la bibliografia
especializada.

1.5 Indicaciones Metodoldgicas y de organizacion

La imparticién de la disciplina, se basa en un aprendizaje creativo por parte de los
alumnos, alejandose del esquema de un determinado y especifico sistema de
Contabilidad, permitiendo una mayor versatilidad en la aplicacion de los
conocimientos, sin descuidar la necesidad de acercar a los estudiantes en alguna
medida a nuestras caracteristicas y condiciones en el ambito contable, financiero y de
auditoria; teniendo en cuenta que seria imposible auditar sin considerar las
disposiciones administrativas, contables, financieras y fiscales presentes en el pais.

El enfoque de la asignatura debe ser eminentemente practico de forma tal que el
estudiante desarrolle las habilidades correspondientes en cada uno de los temas del
semestre y los expresados en los objetivos generales. Por tanto la disciplina debe
profundizar en aquellos aspectos de la vida profesional que el estudiante debera
enfrentar a corto plazo. Para lograr esto, se utilizara el método de “casos” extraidos
de la vida real o preparados de forma similar. Estos casos proporcionaran al
estudiante una ejercitaciébn continua en relacién con las distintas situaciones que
enfrentara en su ejercicio profesional ademas de proporcionar al profesor una forma
de evaluacién sistematica. De lamisca forma se utilizara el método de “debate” que

enriquecera la habilidad de discusion de los informes en los estudiantes.
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1.6 Aspectos novedosos incluidos en el plan de estudio D

Las Disciplinas Béasicas y Béasicas Especificas se redisefiaron para dar
respuesta a los problemas profesionales planteados en el Modelo del
Profesional.

Se introduce la Disciplina Sistemas y Tecnologias de la Informacion del
Contador con un enfoque integrador que dote al estudiante de las herramientas
necesarias para enfrentar los nuevos retos en cuanto a preparacion que debe
tener el profesional

Se reducen los fondos de tiempo para todas las disciplinas de tiempo
presencial del estudiante en el aula todo lo cual permitird potenciar el trabajo
independiente y creador del estudiante.

Se introduce una nueva forma para la ensefianza del idioma inglés que permita
fortalecer el trabajo independiente del estudiante y la utilizacion de nuevas
Tecnologias para el desarrollo de las habilidades.

Se mantienen los principios pedagdgicos y metodolégicos de la ensefianza
alcanzados en la disciplina contabilidad, incrementandose el desarrollo de
habilidades para el registro de operaciones vinculadas a unidades
presupuestadas y la contabilidad gubernamental se introduce como una
asignatura estructurada dentro de la disciplina.

Integracion de conocimientos para el disefio de Sistemas de Costos, Sistemas
de Control Interno, Sistemas de Contabilidad en correspondencia con la
proyeccion de la disciplina Sistemas y Techologias de la informacion para el
Contador

La auditoria como instrumento de evaluacion de la gestion y se independiza
dentro de la disciplina el Control Interno con el nuevo enfoque estratégico e
integrador que se esta abordando en la experiencia cubana e internacional.
Reformulacién de la disciplina finanzas para dar respuesta a la existencia de
un sector puablico mayoritario en el pais teniendo en cuenta ademas la
importancia que este ha tenido en la generacion de riquezas para el pais todo
lo cual implica el fortalecimiento de la ensefianza de las técnicas financieras
gue son aplicadas a la actividad presupuestada sin abandonar la formacién
general en las técnica mas modernas y de avanzada del mundo
contemporaneo

Potenciacién del rol directivo del profesional.

Fortalecimiento del rol de la disciplina integradora como una via para lograr el

desarrollo de habilidades practicas y de investigacion que den respuesta a los
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problemas profesionales en los diferentes campos de actuacién definidos en el
modelo del profesional
e La inclusion de un ndmero de asignaturas electivas y optativas que permitiran
al estudiante seleccionar y definir el complemento de su formacién profesional
acorde a sus interese culturales y profesionales
e La existencia de un Curriculo Propio que contribuira a que cada CES del pais
donde se imparte la carrera incluya asignaturas acorde a las necesidades y
caracteristicas de formacion del profesional para el territorio donde se
encuentra enclavado el mismo.
Por ultimo debe ser destacado que en la preparacion del nuevo plan de estudios se ha
tenido en cuenta la tendencia y experiencia acumulada en diferentes paises
latinoamericanos y europeos asi como los requisitos minimos establecidos para la
formacion de este profesional por la Asociaciéon Latinoamericana de Facultades y
Escuelas de Contaduria (ALAFEC) y por Naciones Unidas, la experiencia acumulada
en Cuba por casi ocho décadas, el analisis de documentos vinculados a esta
profesion, los criterios de expertos, el trabajo conjunto con reconocidos profesionales
de la practica y de especialistas de los ministerios afines al perfil profesional.
En el Modelo del Profesional se reflejan los campos de accion y esferas de actuacion
del Licenciado en Contabilidad y Finanzas, definidos a partir de conocer los problemas
y tareas profesionales, y la determinacion del objeto de trabajo de este profesional en
Cuba. Este andlisis ha garantizado que el disefio de la carrera se realice teniendo en C
cuenta estos elementos para lograr la formacion de un profesional que responda a los
requerimientos de la profesién en el mundo actual y particularmente de la economia
cubana, lo que se reafirma en los objetivos definidos para este plan de estudio.
El plan de estudios D se estructura en dieciocho disciplinas que agrupan sesenta y
nueve asignaturas, de las cuales nueve son asignaturas electivas/optativas que
permitiran al estudiante seleccionar o completar su formacién acorde a sus intereses y
preferencias. Las disciplinas Basicas Especificas, fueron derivadas de los campos de
accioén definidos en el Modelo del Profesional y para su disefio se tuvieron en cuenta
los contenidos esenciales de ese campo, asi como los elementos que demanda
actualmente la profesion, que estan a tono, en novedad y actualidad, con las
universidades mas avanzadas en el mundo. Asimismo, las disciplinas de formacion
general que complementan la formacion integral y garantizan aquellos elementos
imprescindibles para abordar los contenidos de la profesion fueron cuidadosamente
proyectadas en funcién de las necesidades derivadas de la definicién del modelo del

profesional
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Las asignaturas del Perfil Profesional se derivaron de las esferas de actuacion,
teniendo en cuenta los problemas profesionales a los que debe dar respuesta este
especialista, abarcan el 71% del total de horas presenciales.

Se mantiene en el Plan de Estudios la Disciplina Préactica Preprofesional del Contador
como integradora, la cual debe permitir la integracion de conocimientos a nivel de cada
afo académico de forma vertical en el mapa curricular y de forma articulada a nivel de
disciplinas horizontalmente.

En el disefio de los afios académicos se ha tenido presente la necesidad de garantizar
la formacion escalonada del licenciado en contabilidad y finanzas en cuanto a
precedencia de contenidos y complejidad creciente de los mismos, asi como el grado
de independencia y creatividad que deben desarrollar los estudiantes todo lo cual se
ha ido articulando arménicamente con las formas de evaluacion para cada asignatura

y afio.
1.7 Las plataformas interactivas en la educacion superior

Antes de comenzar a analizar el uso de las plataformas interactivas en la educacion
superior, es necesario hacer una definicion de la misma.

Plataforma de tele formacion, herramienta de software o plataforma interactiva, son
formas comunes de nombrarlas y son las que a su vez, permiten crear los entornos
virtuales de ensefianza-aprendizaje. Es un medio ambiente estructurado como un
sistema abierto (al que pueden acceder las personas), contienen diversos
componentes relacionados entre si, cuyo objeto es el aprendizaje. Son espacios
soportados por las Técnicas de la Informacion y las Comunicaciones (TICs),
concebidos para el aprendizaje, donde se ofrecen contenidos y donde es posible
poner en practica métodos de aprendizaje colaborativos, o sea, crear una comunidad
gue interactle para lograr una meta de aprendizaje comun.

Con el nombre de “Plataforma” es como genéricamente se conoce a la herramienta
tecnoldgica usada para distribuir el conocimiento. En contextos de formacion, se
refiere al conjunto de equipos y software basico sobre el cual va a funcionar un
sistema que se desea disefiar, desarrollar, o instalar para apoyar actividades de
aprendizaje electrénico. Lavado Pérez, Maria Olga. (2008).

Una plataforma educativa es una herramienta ya sea fisica o virtual que brinda la
capacidad de interactuar con uno o varios usuarios con fines pedagdégicos. Ademas,
se considera un proceso que contribuye a la evolucién de los procesos de aprendizaje
y ensefianza, que complementa o presenta alternativas en los procesos de la

educacion tradicional. (Pérez, Rojas y Pauli, 2008)
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Son entornos de hardware y software disefiados para automatizar y gestionar el
desarrollo de actividades de formacion, también denominadas plataformas LMS
(Sistemas de administracion de Ensefianza y Aprendizaje).

Surgimiento de las plataformas educativas.

Las plataformas interactivas, de gestion de cursos de cédigo libre, comienzan, a partir
de finales del afio 2000, un perfeccionamiento que las ha convertido en una opcién
ventajosa. PNUD. (2012).

La "sociedad de la informaciéon” en general y las nuevas tecnologias en particular,
inciden de manera significativa en todos los niveles del mundo educativo. Las nuevas
generaciones van asimilando de manera natural esta nueva cultura que se va
conformando y se va explorando en gran medida todos los beneficios que ella
conlleva. Con todo este avance en el mundo de la Educacion se ha hecho necesario la
utilizacién y creacion de sistemas informaticos que ayuden con el proceso de
aprendizaje, en lo que los estudiantes cada vez mas se individualicen y que conlleve
de igual manera al interés hacia el estudio. Para todo este proceso se han

desarrollado las Plataformas E-Learning. Chavez, J.A. (1999)
1.8 Requerimientos que deben cumplir las plataformas interactivas

Criterio de usabilidad y accesibilidad: que garantice el acceso y uso del entorno por
alumnos y profesores, pues su disefio es visualmente amigable, accesible, facil de
aprender y comodo en el momento de elaborar los cursos con su herramienta de
publicacion. Guerra, Lautano. y Mienert, Ivonne. (2003)

Que tenga flexibilidad organizativa del proceso de ensefianza-aprendizaje.

Que permita incorporar archivos multimedia Utiles para romper la monotonia de los
cursos en los que Unicamente hay texto e imagen, logrando asi mantener el interés del
alumno.

Que posea y se utilicen herramientas de evaluaciéon del proceso de ensefianza-
aprendizaje: monitorizacion de las actividades de los alumnos a través de evaluaciéon
sistematica, utilizando diferentes tipos de ejercicios.

Que disponga de herramientas de seguimiento y actualizacién del curso.

Que potencie el aprendizaje colaborativo, comunicacional y contructivista (Chat, foros
de discusiones, anuncios, mensajeria interna, noticias), o sea, que posibilite la
comunicacion sincronica y asincronica entre el profesor, entre los alumnos y entre el
profesor y el alumno.

Ademas de sus posibilidades para complementar y mejorar los procesos de

ensefianza y aprendizaje presenciales, las TICs permiten crear nuevos entornos on-
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line de aprendizaje, que elimina la exigencia de coincidencia en el espacio y el tiempo
de profesores y estudiantes.

Las plataformas interactivas favorecen el Proceso Ensefianza Aprendizaje
fundamentalmente en el modelo semipresencial al dotar a los estudiantes y profesores
de una herramienta informatica que permita la interaccion entre ambos, permitiendo la
creacion, mantenimiento y desarrollo de cursos, se controla de manera rapida y
eficiente, el progreso de los estudiantes en cada curso, contribuyendo a su formacion
profesional.

Es de vital importancia las busqueda de informacién, en el desarrollo de las
habilidades relacionadas con el empleo de las facilidades que ofrece Internet y el
trabajo en red, asi como en la utilizacion de los medios audiovisuales en las
asignaturas y el empleo de plataformas interactivas, como medio de apoyo al proceso
de ensefianza — aprendizaje semipresencial. Para que la educacion superior cumpla
con el objetivo de lograr desarrollar en el estudiante la capacidad de aprender y
orientarse independientemente se necesita, que se convierta de sujeto pasivo en el
centro del proceso de aprendizaje (Santovefia, 2002)

Las plataformas educativas se pueden clasificar de acuerdo con diferentes rubros,
entre los que destacan los siguientes:

Modalidad de Ensefianza

Presencial: son aquellas que necesitan que las personas involucradas en la relacién
de ensefianza-aprendizaje estén en una ubicacion determinada para su correcto
funcionamiento, como por ejemplo sitios virtuales que brindan los pasos para ejecutar
practicas que necesitan la interaccion con sistemas automatizados que deban
encontrarse forzosamente en algun laboratorio.

Virtual: no requiere la presencia de las personas que hagan uso de la herramienta, ya
gue esta diseflada para establecer el aprendizaje a distancia e independiente de la
ubicacién geogréafica. Aquellas aplicaciones que permiten hacer todas las tareas
necesarias para completar cursos académicos en cualquier ubicacién donde exista
conectividad a Internet caen dentro de esta categoria.

Comercial: el utilizar la herramienta tiene un costo y puede que dicho costo aumente o
disminuya en base a caracteristicas como numero de usuarios y disponibilidad de
opciones.

Gratuita: puede ser utilizada por practicamente cualquier usuario que logre tener
acceso a la herramienta. Actualmente el Internet es el medio de distribucion preferido.
Asi, un modo de clasificar las plataformas es el siguiente: De cédigo abierto o cerrado.

Actualmente una plataforma de cédigo cerrado tiene la capacidad de utilizar cursos
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montados o disefiados por terceros, lo cual es méas dificil de encontrar en las de cédigo
abierto.

Tecnologia utilizada en el desarrollo o construccion. Aqui se encuentran las
tecnologias Open Source (Sistema Operativo Linux y Lenguajes PHP, Java o Pearl,
por ejemplo) o las tecnologias Microsoft (Sistema Operativo Windows y Lenguaje ASP,
por ejemplo) (Alvarez y Fuentes, 2003).

Seguridad. La plataforma debiera tener mecanismos de seguridad que la hagan
practicamente imposible de corromper, contando con sistemas de identificacién de
usuarios.

Escalabilidad. Capacidad de funcionar de manera independiente a la cantidad de
usuarios conectados concurrentemente y a su vez que pueda crecer en disefio y
estructura, permitiendo la incorporacion de nuevas herramientas de aprendizaje o
funcionalidades.

Herramientas de la plataforma. Con caracteristicas de interactiva, flexible, escalable y
sujeta a algun estandar de calidad. (Guerra y Mienert, 2003).

Las plataformas virtuales o entornos de aprendizaje tienen la funcion de crear,
administrar y gestionar de manera mas flexible los contenidos via Internet. La
incorporacion de estas plataformas en el ambito educacional, no solo debe centrarse
en la inclusién de los materiales educativos, sino también en el trabajo colaborativo
gue fomentan estos entornos, asi como las habilidades didacticas que podamos
generar con su aplicaciébn. Estos espacios disponen de diferentes tipos de
herramientas: de contenidos, de comunicacion y de evaluacion y seguimiento. Todas
ellas son imprescindibles para el aprendizaje educativo y didactico de los alumnos,
permitiéndonos crear nuestros propios contenidos adaptados a unos objetivos,
procedimientos y resultados definidos, y colaborando con otros usuarios que nos
permitan profundizar en el concepto de formacién colectiva. Por otro lado, las
herramientas de comunicacién tanto entre profesor y alumno como entre usuarios,
propician la retroalimentacién y la interactividad. (Rodriguez y Rivero, 2009)

El marco virtual es un medio altamente cualificado para la ensefianza del futuro, no
solo como espacio formativo sino como experimento social de aprendizaje
personalizado. Dotando a las plataformas de las destrezas didacticas adecuadas para
el desarrollo de los contenidos educativos, contribuyendo a una educacién tecnolégica

mucho mas completa y eficiente. (Pérez, Rojas y Pauli, 2008),

23






Capitulo Il. Caracterizacién de la asignatura Auditoria Medioambiental (AMA) y
procedimiento para su estructuracion en el Moodle
En este capitulo se realiza una caracterizacion de la asignatura, fundamentando la
ubicacion de la misma en el plan de estudio para la Licenciatura en Contabilidad y
Finanzas, ademas se propone el procedimiento para su posterior aplicacion en la
plataforma interactiva Moodle.
2.1 Caracterizaciéon de la asignatura Auditoria Medioambiental (AMA).
Una definicion genérica de auditoria, sin tener en cuenta el "apellido” asociado a la
misma, podria ser el proceso de obtener y evaluar objetivamente evidencia, relativa a
la informaciéon o comportamiento econdmico de una entidad, para emitir una opinion
informada sobre el grado de correspondencia entre dos criterios establecidos o los
comportamientos generalizados, en un momento determinado. No obstante, se
pudiera asociar a los términos de verificacion y control, mediante los cuales se pueden
detectar los puntos fuertes y débiles en la empresa, en el ambito en el cual se esté
aplicando, y permitan establecer de esta forma, recomendaciones adecuadas en el
caso de auditorias internas y conclusiones o no conformidades a normas en el caso de
auditorias externas.
La propia evolucion de la actividad auditora impone la necesidad de auditar nuevos
campos, cada vez mas especializados y que requieran de incorporacion de nuevos
conocimientos a esta disciplina.
Es dentro de este ultimo ambito donde la Auditoria Medioambiental tiene sentido,
contemplandola como aquella actividad que trata de controlar los sistemas de gestion
medioambientales implantados en la empresa, con el fin de emitir una opinién sobre la
eficiencia en la utilizacion de los recursos ambiéntales, asi como la eficacia en la
conservacion de los objetivos medioambientales.
La Auditoria Medioambiental es un marco autorregulador preventivo del medio
ambiente, que ha venido utilizdndose en las empresas principalmente a partir de la
década de los afios 70-80, cuando surgié en Estados Unidos como consecuencia del
aumento de la presion legislativa y de las consiguientes sanciones asociadas. No
obstante en Cuba todavia es un concepto muy reciente. Hace muy poco la Contraloria
la incluye como dentro de la clasificacibn como un nuevo tipo de auditoria a realizar y
antes de esto era el CITMA el organismo encargado de realizarlas. Algunas de las
definiciones a tener en cuenta referentes a la Auditoria Medioambiental son las que se
establecen a continuacion.
Generalidades

Asignatura: Optativa | (Auditoria Medioambiental AMA)

Carrera: Contabilidad y Finanzas
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Disciplina: Auditoria
Afo: 5to
Semestre: |l
Tipo de Curso: Semipresencial
Fondo de Tiempo: 30 horas
Objetivo General
1-Aplicar técnicas y procedimientos establecidos por la NC 1SO-14 001 para la
planificacién, desarrollo, calificaciébn y presentacion de los resultados de la
auditoria ambiental, valorando criticamente el papel del auditor en la ejecucién de
estas auditorias.
Objetivos educativos
a) determinar la conformidad del SGA de un auditado con los criterios de auditoria del
SGA;
b) determinar si el SGA del auditado, ha sido correctamente implantado y si se
mantiene;
c) identificar areas de mejora potencial en el SGA del auditado;
d) evaluar la capacidad del proceso interno de revision por la direccion para asegurar
la adecuacién y la efectividad continua del SGA;
e) evaluar el SGA de una organizaciébn cuando se desee establecer una relacién
contractual, por ejemplo, con un proveedor potencial o un socio.
Objetivos Instructivos:
Examinar criticamente las actividades para definir problemas que puedan estar
obstaculizando el proceso de gestién ambiental.
Evaluar la correcta aplicacién y cumplimiento de los procedimientos del control interno
y legislaciones establecidas.
Evaluar la actuacion ambiental.
Proveer informacién sobre los resultados de la auditoria al Consejo de Administracién
de la Entidad.
Sistema de Conocimientos
Antecedentes histéricos del surgimiento y evolucion de la actividad auditora,
introduccion al concepto de auditoria ambiental, ventajas, clasificacién, objetivos y
principios de la auditoria ambiental establecidos segin la NC ISO- 14 001, 14 010y 14
011. Aspectos generales sobre las auditorias ambientales. Programa anual de
auditoria ambiental interna. Planificacion y seguimiento de cada auditoria ambiental
segun NC ISO-14 001, 14 010y 14 011. La calificacién de los auditores ambientales
Sistema de Habilidades

Analizar la evolucién de la auditoria hasta el surgimiento de la auditoria ambiental.
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Identificar las ventajas de la auditoria ambiental.

Distinguir los objetivos y principios de la auditoria ambiental establecidos segun la
NC ISO-14 001.

Analizar las caracteristicas de un auditor ambiental

Analizar los aspectos que conforman el programa de auditoria ambiental interna.
Analizar las diferentes etapas que comprende la planificacion y desarrollo de la
auditoria ambiental.

Identificar los aspectos que conforman el plan de auditoria ambiental.

Distinguir las técnicas para este tipo de auditoria.

Identificar los aspectos que debe contener el informe de auditoria.
Indicaciones metodologicas y organizativas.

I- Distribucion del contenido por temas, tipo de clase y cantidad de horas.

Tema CE E T
I 6 2 8
Il 20 2 22
Total 26 4 30

II- Distribucion por temas de los objetivos, sistema de conocimientos y

habilidades, asi como el sistema de evaluacion.

Tema I: La Gestion Ambiental Empresarial.
Objetivo del tema
Los estudiantes deben ser capaces de:
Evaluar las implicaciones de los factores medioambientales en la gestion de las
organizaciones desde la perspectiva de los objetivos empresariales, reflexionando
al mismo tiempo acerca de la responsabilidad de directivos y trabajadores con el
cumplimiento de los compromisos medioambientales de la empresa.
Sistema de Conocimientos
Aspectos generales sobre contaminacion. Contaminacion  atmosférica,
contaminacion del agua y el suelo, residuos sdlidos y principales contaminantes de
la atmdsfera. Los impactos ambientales globales desfavorables sobre la atmdésfera
y las consecuencias que provocan estos sobre el medio natural. Introduccion al
concepto medio ambiente, consideraciones de los factores medio ambientales en
la economia y la justificacion de la evolucién de los aspectos ambientales en la
economia. Antecedentes de la serie ISO-14 000, conceptos relacionados con la

NC ISO- 14 001, riesgos y beneficios del sistema de gestibn ambiental (SGA).
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Principios del SGA establecidos en la NC 1SO-14 001. Sistema de Gestion
ambiental para el sistema empresarial cubano (Decreto 281 Perfeccionamiento
Empresarial Capitulo VIII Sistema de Gestion Ambiental).

Sistema de Habilidades

e Analizar los diferentes tipos de contaminacién ambiental.

e |dentificar los impactos ambientales globales desfavorables sobre la
atmosfera y analizar las consecuencias que provocan los mismos.

e |dentificar el origen y desarrollo de los factores medioambientales en la
economia.

¢ Analizar la necesidad del surgimiento de las normas de gestiébn ambiental.

e |dentificar las diferentes normas cubanas de la serie ISO-14 000 atendiendo
a sus especificaciones y directrices para su uso.

e Analizar los elementos que abarca el Sistema de Gestion ambiental para el
sistema empresarial cubano (Decreto 281 Perfeccionamiento Empresarial
Capitulo VIII Sistema de Gestiébn Ambiental).

Sistema de Evaluacion

Evaluaciones Frecuentes: Se evaluara de forma oral o escrita los conocimientos
adquiridos por los estudiantes.

Evaluacién Parcial: Trabajo Extraclase para comprobar el cumplimiento de los
objetivos correspondientes al tema I.

Tema II: La auditoria medioambiental.

Objetivo del tema

Aplicar técnicas y procedimientos establecidos por la NC I1SO-14 001 para la
planificacion, desarrollo, calificacion y presentacibn de los resultados de la
auditoria ambiental, valorando criticamente el papel del auditor en la ejecucién de
estas auditorias.

Sistema de Conocimientos

Antecedentes historicos del surgimiento y evolucion de la actividad auditora,
introduccion al concepto de auditoria ambiental, ventajas, clasificaciéon, objetivos y
principios de la auditoria ambiental establecidos segun la NC ISO- 14 001, 14 010
y 14 011. Aspectos generales sobre las auditorias ambientales. Programa anual de
auditoria ambiental interna. Planificacibn y seguimiento de cada auditoria
ambiental segin NC ISO-14 001, 14 010 y 14 011. La calificacion de los auditores

ambientales.

Sistema de Habilidades
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e Analizar la evolucién de la auditoria hasta el surgimiento de la auditoria
ambiental.
¢ Identificar las ventajas de la auditoria ambiental.
e Distinguir los objetivos y principios de la auditoria ambiental establecidos
segun la NC ISO-14 001.
e Analizar las caracteristicas de un auditor ambiental
e Analizar los aspectos que conforman el programa de auditoria ambiental
interna.
e Analizar las diferentes etapas que comprende la planificacién y desarrollo
de la auditoria ambiental.
¢ |dentificar los aspectos que conforman el plan de auditoria ambiental.
e Distinguir las técnicas para este tipo de auditoria.
¢ Identificar los aspectos que debe contener el informe de auditoria.
Sistema de Evaluacion
Evaluaciones Frecuentes: Se evaluara de forma oral o escrita los conocimientos
adquiridos por los estudiantes.
Evaluacion Parcial: Prueba parcial de forma escrita para comprobar los
conocimientos del tema Il.
- Indicaciones Metodoldgicas y de Organizacién
Se profundizara en los aspectos conceptuales que conjuntamente con la actividad
practica permiten el desarrollo de las habilidades por temas y el logro de los
objetivos de la asignatura por parte de los estudiantes.
Se aplicara el método ejemplos ilustrativos y de casos practicos, en el encuentro.
De la misma forma se utlizarda el método de debate en el encuentro
correspondiente que enriquecerd la habilidad de discusién de los informes con los
estudiantes.
Se debe continuar observando la redaccion satisfactoria de las notas, comentarios,
conclusiones y recomendaciones, asi como la identificacién de procedimientos de
auditoria y los papeles de trabajo utilizados y elaborados conforme a la NC ISO-14
001 en la practica fundamental para preparar al futuro auditor. La asignatura se
desarrollara mediante la forma encuentro y culminara con un trabajo de curso.
IV- Valores
La asignatura contribuye a la formacién de una conciencia medioambientalista,
promueve la responsabilidad individual y colectiva y permite que el estudiante
comprenda el papel que desempefa el profesional de la contabilidad en una

empresa para mejorar su gestion medioambiental.
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V- Sistema de Evaluacién
Evaluaciones Frecuentes: Se realizaran comprobaciones del cumplimiento de los
objetivos especificos propuestos en las actividades docentes mediante preguntas
orales o escritas.
Evaluaciones Parciales: Se realizard una comprobaciéon del cumplimiento de los
objetivos particulares del tema | a través de un trabajo extractase y el tema |l
mediante una prueba parcial.
Evaluacion Final: Se realizard un examen escrito encaminado a la aplicacion
practica de los conocimientos adquiridos a través de un ejercicio integrador.
VI-Textos Basicos y otras Fuentes Bibliograficas.
Bibliografia Basica:

« Material de preparacioén de la asignatura

« NCISO-14000 Gestibn Ambiental. Oficina Nacional de Normalizacion. La

Habana. Cuba 1998.

Bibliografia Complementaria

e Ley NO. 81 de Medio Ambiente

e Estrategia Nacional de Medio Ambiente

e Decreto 281 del Perfeccionamiento Empresarial. Capitulo VIII. Sistema de

Gestion Ambiental.
e Fermin Gomez Fraile. Como hacer el Manual Medioambiental de la
Empresa.

e Plataforma Moodle

e Trabajos de Diplomay Tesis de Maestria en biblioteca digital.
2.2 Procedimiento para la estructuracién de la asignatura en el Moodle
Moodle es una aplicacion web a la que se accede por medio de un navegador web
(Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer). Esto significa que para utilizarlo se
necesita un ordenador con un navegador web instalado y con conexiéon a Internet.
Por supuesto también se necesita conocer la direccién web (URL) del servidor donde
se encuentre alojado.
Para poder acceder al sistema se debe estar registrado como usuario del mismo.
Para probar el registro se tendra que autenticar mediante un nombre de usuario y
una contrasefia de acceso. (Ver anexo 1)
Una vez que se acceda al entorno, aparece la pagina principal del sitio, en la que se
puede observar, entre otras cosas, las noticias de interés general y los cursos en

los que se participa (margen izquierdo de la pantalla) ya sea como profesor o
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alumno. Esta péagina es comuln a todos los usuarios del sistema y en ella se puede
encontrar diferente informacion de interés general. (Ver anexo 2)

Moodle utiliza un interfaz facil e intuitvo con el que resulta sencillo
familiarizarse répidamente. Por lo general la informacion mas relevante es
mostrada en el centro de la pantalla mientras que a la izquierda y a la
derecha se muestran los llamados “bloques” de Moodle.

Idiomas

En la parte superior derecha de la pantalla se muestra un menu desplegable con
opciones sobre los idiomas soportados. El usuario puede seleccionar el idioma que
prefiera para las etiquetas y mensajes propios del entorno.

El usuario puede elegir la configuracion de idioma que prefiera para cada curso en el
gue participe. El profesor también puede imponer a los estudiantes un lenguaje dado
(por ejemplo para un curso de francés).

El sistema de ayuda

Elicono @ (una interrogacion dentro de un circulo amarillo) es un enlace al sistema
de ayudas de Moodle.

Al pulsar sobre un icono de ayuda se abre una nueva ventana en el navegador la
cual muestra al usuario una entrada referente al elemento por el que ha preguntado.
Después de leer la entrada, el usuario puede cerrar la ventana pulsando el boton
“‘Cerrar esta ventana” o acceder al resto de entradas del sistema de ayudas
pulsando el enlace “Indice de todos los archivos de ayuda’.

Editando el perfil de usuario

Una de las cosas que se debe hacer en el primer acceso al sistema es editar los
datos personales. La ficha personal recoge la informacién que el resto de los
usuarios tiene. Se puede acceder a los datos personales pulsando sobre el nombre
de usuario en la parte superior derecha de la pantalla, encima del menl de seleccién
de idiomas. (Ver anexo 3y 4)

Para visualizar y modificar la informaciéon de usuario se debe seguir los siguientes
pasos:

1. Pulsar la pestafia “Editar Informacién”. Este acto despliega un formulario dénde
cumplimentar diferente informacién de usuario, asi como algunas preferencias
dentro del sistema a la hora de interactuar con el mismo. Los campos del formulario
aparecen organizados en dos zonas dependiendo de la obligatoriedad de los
mismos. (Ver anexo 5)

En primer lugar se puede modificar los campos Nombre y Apellidos que el sistema
tiene almacenado. (Ver anexo 6)

2. A continuacién se muestran cinco lineas dedicadas a como Moodle, y el resto de
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usuarios, se comunicaran con nosotros haciendo uso del correo electrénico:

Correo electrénico: el usuario debe asegurarse de que la direccion de correo
introducida pertenece a una cuenta valida y que la visita frecuentemente. Este
elemento es de suma importancia ya que un gran numero de funcionalidades de
Moodle tienen como base el correo electrénico.

Mostrar correo: se puede elegir de entre diferentes opciones, como desea que el resto
de usuarios vean la direccion de correo.

Se puede decidir entre mostrar la direccion de correo a todos los usuarios del
sistema, solo a los compafieros de curso u ocultarla a todos los usuarios. Al elegir
esta ultima opcion nadie puede enviar un email a través del sistema.

Correo activado: mediante esta opcion se puede deshabilitar la cuenta de correo
eligiendo la opcion

“Esta direccion de correo esta inhabilitada”. Esto significa que el sistema no puede
enviar ningln email a esa direccion de correo.

Formato de correo: permite configurar el formato de los correos que el sistema
envia. Se puede elegir entre correos en texto plano o en formato HTML.

*Tipo de resumen de correo: el entorno permite inscribirse a los foros cuya tematica
sea de interés. La inscripcion a un foro implica que el sistema envie un correo por
cada intervencidon que se produzca en el mismo. Esta funcionalidad permite
visualizar las intervenciones en los foros sin necesidad de entrar en el sistema.
Mediante la opcion Tipo de resumen de correo se puede elegir recibir diariamente un
Unico mensaje “resumen” en el que se incorporen todas las intervenciones de los
foros en los que se encuentran inscritos. El sistema permite elegir entre recibir un
resumen completo (con temas y contenido) o solo con los temas de las
intervenciones.

Foro de auto-suscripcion: permite auto-inscribirse en los foros simplemente por
intervenir en los mismos.

3. El campo “Cuando edite texto”, permite utilizar un editor HTML cada vez que
se edite texto dentro del sistema. El editor permite formatear texto de forma
cémoda y sencilla.

4. Después de rellenar los campos “Ciudad” y “Pais”, se pasa a configurar el
idioma preferido. Este idioma es el que le aparezca por defecto en todo el interfaz
del sistema.

5. Configurar la “Zona horaria” puede llegar a ser algo importante, especialmente
si el sitio se encuentra hospedado en otro pais o si se encuentra de viaje y se
necesita acceder al entorno. Se debe asegurar de utilizar la hora local y no la del

servidor o se puede llegar a llevar ingratas sorpresas (como perderse una sesion de
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chat programada).

6. El campo de texto “Descripcion” ofrece la oportunidad de decir al resto de personas
algo méas sobre nosotros.

7. El resto de campos son opcionales e incluyen detalles sobre nosotros, incluyendo
una foto o imagen representativa e informaciéon de contacto. La imagen se muestra en
las intervenciones en los foros, en el perfil de usuario y en la lista de participantes
de cada curso entre otras zonas.

Subir una imagen a nuestro perfil personal

Se puede subir una nueva imagen siguiendo los siguientes pasos:

1. Preparar la imagen que se desea utilizar convirtiéndola a formato gif o jpeg. Se
tiene que tener en cuenta que el tamafio de la imagen no exceda el tamafio
maximo de archivo que el sistema permita subir. Este tamafio méximo de archivo
permitido es configurado por el administrador del sistema.

2. Pulsar el botén “Examinar” y seleccionar la imagen a subir desde el disco duro. El
sistema ajusta el tamafo de la imagen para ajustarla a 100*100 pixels. (Ver anexo 7)
Una vez completado el formulario se puede guardar la informaciéon en el sistema
pulsando sobre el botén “Actualizar informacion personal”.

Los cursos de Moodle

En la parte izquierda de la pagina principal del sistema se puede observar un bloque
gue incluye una lista con los cursos en los que se participa (ya sea como profesor o
con perfil de alumno). Se puede acceder a cualquiera de los cursos seleccionando
su hombre en el bloque mencionado. (Ver anexo 8)

Una vez pulsado sobre el nombre del curso al que se pretende acceder, el sistema
lleva a su péagina principal. Los cursos se muestran en pantalla como tres columnas
bien diferenciadas, mientras que a izquierda y derecha figuran los diferentes bloques,
la parte central esta destinada a los contenidos del curso, recursos y actividades.
Barra de Navegacion

En la esquina superior izquierda de la pantalla el sistema muestra el titulo del curso
en el que se encuentra. Situada bajo el titulo aparece la barra de navegacién de
Moodle. La barra muestra inicialmente el nombre corto que el administrador asigno al
sitio, seguida de un nombre corto que identifica el curso en el que se encuentra.
Pulsando sobre el nombre corto del sitio se puede regresar a la pagina principal de
este, y si se hace en el nombre corto del curso se accede a la pagina principal del
mismo, como se muestra en la figura 2.1.

Figura 2.1. Barra de navegacién de Moodle
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Formacion online. Curso de iniciacion para el profesor universitario
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Fuente: Manual del Moodle

A medida que se navega por las diferentes herramientas y recursos del sistema, la
barra de navegacion va creciendo permitiendo asi tener un control total de donde
se encuentra y de como volver a paginas anteriores. Siempre es preferible utilizar la
barra de navegacion de Moodle en lugar de la barra de navegacion del navegador
web.

Configuracion del curso

Todo curso dispone de una serie de parametros configurables por el profesor que
marcan claramente su funcionamiento. Desde estas opciones se puede, entre otras
cosas, elegir el formato de curso, su fecha de inicio o poner una clave de acceso.
Para acceder al formulario que controla dichos parametros se debe pulsar
“Configuracion” en el bloque de Administracion del curso. No importa si al principio se
comete algun error de configuracion, siempre se puede volver atras y realizar los
cambios oportunos. (Ver anexo 9)

A continuacion se pasa a describir los campos de los que esta compuesto el
formulario:

- Categoria: el administrador del sistema puede haber creado categorias para
clasificar los cursos del sitio ordenandolos por areas o0 tematicas. Esta
clasificacion ayuda a estudiantes y profesores a encontrar facilmente los cursos. En
este campo se muestra la categoria a la que pertenece el curso.

+ Nombre Completo: nombre completo del curso.

< Nombre Corto: un nombre corto para identificar el curso. Este nombre corto
aparece reflejado en la barra de navegacion.

* Numero de ID: el nadmero ID de un curso Unicamente se usa cuando se
compara este curso contra un sistema externo. Siexiste un cdodigo oficial para
el curso, este es el lugar donde indicarlo.

* Resumen del curso: este campo de texto se utiliza para afadir una descripciéon o
introduccién acerca de los contenidos del curso y los objetivos que persigue.

» Formato: configura el formato del curso. Se puede elegir entre el formato
semanal, por temas o social. ElI formato semanal ordena el curso
cronolégicamente en semanas, el formato por temas lo hace en temas o unidades y
por ultimo el formato social organiza el curso en torno a un anico foro.

*Fecha de Inicio del curso: la fecha desde la cual el curso esta activo y disponible
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para los alumnos.

*Periodo de matriculacién: indica la cantidad de tiempo que un alumno puede
permanecer matriculado en un curso (siendo anulada su matricula
automaticamente tras ese periodo). Este campo suele suscitar confusién ya que la
redaccion de la ayuda de Moodle no fue del todo acertada, y no debe confundirse
con “el periodo de tiempo de que dispone un alumno para matricularse”.

< Numero de semanas/temas: configura el nimero de semanas o temas
(dependiendo del formato) que tiene el curso. Es importante recordar que se crean
tantas secciones como semanas/temas se configuren.

« Modo de grupo: el sistema tiene la capacidad de crear grupos de trabajo. Desde esta
opcién se puede decidir si prefiere grupos de trabajo independientes o0 si desea que
los miembros de un grupo sean capaces de ver el trabajo de otros. El profesor
también puede definir el modo de grupo para solo algunas actividades o forzarlo
para todo el curso.

» Disponibilidad: controla el acceso de los estudiantes al curso. Se puede decidir
si el curso estd disponible o no para los alumnos sin afectar el acceso al curso.
Esta es una buena manera de mantener ocultos los cursos mientras no estan
preparados para abrirlos al publico.

» Clave de acceso: si se incorpora una clave de acceso al curso hace que cualquier
usuario que no disponga de dicha clave no pueda acceder a sus contenidos. Esta
clave es de un solo uso,

solo le es pedida al alumno una vez, y se debe entregar a los alumnos al
comienzo del curso. Transcurridas unas semanas del comienzo, se puede cambiar
la clave para evitar el acceso de nuevos usuarios (y eliminar manualmente posibles
intrusos a los que puedan haber facilitado la primera clave, asegurando asi de que
todos los alumnos estan realmente matriculados).

« Acceso de invitados: puede que se quiera permitir el acceso de invitados al curso,
asi como decidir si estos invitados necesitan conocer la clave de acceso. Los invitados
de un curso solo pueden acceder a los materiales del mismo, no pueden intervenir
en los foros ni participar en las diferentes actividades programadas.

e Temas ocultos: cuando se decida ocultar una seccidon de tema o semana, se
puede configurar si se desea que estas secciones se muestren de forma colapsada
(indicando al alumno que existen pero que estan cerradas) o simplemente no
mostrarlas. Mostrar secciones de forma colapsada es una opciéon muy valida, puesto
gue permite al alumno hacerse una idea del volumen total del curso.

« Nuevos items para ver: determina el nimero de items mostrados en la pagina del

curso por defecto. Este numero afecta a todos los bloques del curso.
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= Mostrar calificaciones: permite al alumno acceder o no al informe de calificaciones
del curso.

» Mostrar informe de actividad: permite al alumno consultar su informe de actividad
en el curso. Acceder al informe puede hacer ver al alumno su nivel de
participacion, sobre todo cuando este nivel pueda ser evaluado.

« Tamafilo maximo para archivos cargados por usuarios: nos permite definir el
tamafio maximo de los archivos que los alumnos pueden subir al curso. Es
preferible no configurar un tamafio demasiado grande para no saturar el disco
duro del servidor.

= Su palabra para profesor/profesores: se puede definir el término que defina el papel
como formador (profesor, tutor, facilitador, instructor).

» Su palabra para estudiante/estudiantes: también se puede determinar la palabra
gue defina el papel del estudiante en el curso (participantes, alumnos).

» Forzar idioma: por ultimo se puede forzar el uso de un interfaz en un idioma en
concreto. Esto es especialmente Util en los cursos relacionados con los idiomas.

El “Modo Edicién”

Una vez establecidos los parametros de configuracion de un curso comienza
el proceso de afadir contenidos al mismo. Lo primero que se debe hacer para
iniciar este proceso es activar el “Modo Edicion”, el cual permite afadir recursos
y actividades a los cursos. (Ver anexo 10)

En el margen superior derecho de la pantalla, el profesor puede encontrar el botdn
“Activar edicion” pulsando sobre dicho botén, el profesor pasa a disponer de un
conjunto de nuevas opciones.

También es posible pasar al “Modo Edicién” pulsando el enlace “Activar edicion” del
bloque Administracion.

Una vez realizados los cambios en el curso se puede salir del Modo Edicion
pulsando el botdn “Desactivar Edicion” situado en el mismo lugar que el
anterior. Esto permite ver el curso tal y como lo haria cualquier alumno inscrito en el
mismao.

El Modo Ediciébn se caracteriza por mostrar una serie de iconos en pantalla que
permiten al profesor interactuar con los diferentes componentes del curso. A
continuacion se incluye un resumen de algunos de los iconos con los que se pueden
encontrar.

El profesor puede hacer uso de estos items para personalizar el interfaz y los
contenidos del curso y adaptar este a sus necesidades. Los iconos se repiten
en muchos de los elementos de los que un curso esta compuesto y hacen su

manejo facil e intuitivo.
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Junto a los iconos ya mencionados el “Modo Edicion” muestra el menu “Afadir una
actividad o un recurso, el cual permite al profesor afiadir contenido estatico como
archivos, carpetas, paginas y libros. Por otra parte el menu ofrece herramientas para
afadir diferentes actividades como foros, cuestionarios, lecciones o tareas.

Hay diferentes maneras de afiadir contenidos directamente con Moodle, o de
enlazar contenidos previamente enviados. Se explican en profundidad cada una de
estas herramientas mas adelante. (Ver anexo 11)

= Archivo: permite a los profesores proveer un Archivo como un recurso del curso.
Cuando sea posible, el archivo se muestra dentro del interface del curso; si no es el
caso, se les pregunta a los estudiantes si quieren descargarlo. El recurso Archivo
puede incluir archivos de soporte, por ejemplo, una pagina HTML puede tener
incrustadas imagenes u objetos Flash.

- Carpeta: permite al profesor mostrar un grupo de archivos relacionados dentro de
una Unica carpeta. Se puede subir un archivo empaquetado (zip) que se
desempaqueta (unzip) posteriormente para mostrar su contenido, o bien, se puede
crear una carpeta vacia y subir los archivos dentro de ella.

« Etiqueta: Una etiqueta permite insertar texto e imagenes en cualquier posicién de la
lista de enlaces a las actividades y recursos de la pagina del curso.

= Libro: El libro es un simple material de estudio de multiples paginas.

Pagina: El modulo Pagina permite a los profesores crear un recurso pagina web
mediante el editor de textos. Una Pagina puede mostrar texto, imagenes, sonido,
video, enlaces web y codigo incrustado, como los mapas de Google. Entre las ventajas
de utilizar el médulo Pagina en lugar del modulo de Archivo esta que el recurso es mas
accesible (por ejemplo, para usuarios de dispositivos mobviles) y mas facil
actualizacion.

Crear un enlace archivo

El contenido de un curso no solo se limita a los creados mediante los editores
de Moodle. El profesor tiene la posibilidad de enlazar a la pagina del curso cualquier
tipo de archivo previamente subido, o cualgquier pagina web externa con contenidos
de interés. Para realizar cualquiera de estas operaciones se deben seguir los
siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion”.

2. Seleccionar “Archivo” en el aplicacién “Afadir una actividad o un recurso”.

3. Agregar

4. Rellenar los campos “Nombre” y “Descripcién”.

5. Seleccionar archivo: este campo es el mas importante en este tipo de recurso,

en el se tiene que agregar un archivo, da la posibilidad de subirlo en el momento.
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(Ver anexo 12)

Blogues de Moodle

El aspecto del entorno que envuelve un curso en Moodle, puede variar en funcién
de las necesidades de alumnos y profesores. Esta personalizacion se consigue
mediante el uso, por parte del profesor del curso, de los denominados bloques de
Moodle. Los bloques de Moodle aparecen a izquierda y derecha de la pantalla,
reservando la parte central para mostrar los contenidos. Existen varios tipos de
bloques con funcionalidades muy diversas, algunos trabajan de forma independiente,
otros colaboran entre si. (Ver anexo 13)

A continuaciéon se describen los bloques mas relevantes que el usuario puede
encontrar en el entorno:

Bloque “Actividad reciente”

Muestra los Ultimos movimientos de un usuario dentro del curso. Entre otras
cosas, el alumno puede observar sus Ultimas participaciones en los foros de la
asignatura o las ultimas actividades programadas.

Bloque “Actividades”

Permite al usuario un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades incluidas
en un curso.

Bloque “Administracion”

Mediante este bloque el usuario puede acceder a diferentes herramientas
administrativas en funciébn de su perfil. Desde estas opciones el alumno puede
examinar sus calificaciones, cambiar su contrasefla o darse de baja de un curso
(el profesor se encarga de decidir que opciones estan disponibles para sus
alumnos). Por otra parte, el profesor puede configurar el aspecto de un curso
(incorporando bloques por ejemplo), afiadir nuevas actividades, dar de alta a nuevos
usuarios o0 hacer copias de seguridad. Cuanto mayor sea nuestro nivel de
privilegios, de mas opciones se puede disponer.

Bloque “Calendario”

El calendario de Moodle refleja todas las fechas que puedan resultarnos de interés en
el transcurso de un curso (apertura de una nueva unidad didactica, fecha de entrega
de una actividad).

Esta herramienta también permite al usuario programar sus propios eventos a
modo de agenda personal. El calendario se diferencia entre cuatro tipos de
eventos:

- Eventos generales para todos los cursos.

- Eventos para miembros de un curso.

- Eventos para miembros de un grupo dentro de un curso.
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- Eventos programados por el alumno para si mismo.

Bloque “Buscar”

Permite buscar en los foros de un curso informacion que pueda resultar de utilidad.
La informacion se busca en funcion de cadenas de texto introducidas por el usuario.
Bloque “Cursos”

Muestra al usuario todos los cursos en los cuales participa ordenados por
categorias. Esto le permite desplazarse cOmodamente entre sus cursos.

Blogue “Eventos Proximos”

Recuerda la proximidad de un evento, ya sea un evento general, a nivel de curso o
programado por el propio usuario. Los eventos se programan en el bloque
calendario, donde también se puede configurar el nimero de eventos que se
muestran en este bloque o la fecha a partir de la cual un evento puede ser
considerado como proximo.

Blogue “Novedades”

Muestra un resumen de los Ultimos anuncios publicados en el “Foro de
Novedades” del curso. Este listado de anuncios da la posibilidad de acceder al
contenido completo del anuncio o de afadir nuevas entradas. El ndmero de
anuncios que aparecen listados puede configurarse en el formulario de
“Configuracién del curso”.

Bloque “Personas”

El blogue “Personas” agrupa opciones relacionadas con la informacién recogida
por Moodle sobre los participantes de un curso, bien sean alumnos o profesores. Por
ejemplo se puede visualizar la informacién del resto de alumnos, a qué grupo
pertenece o modificar los datos de la ficha personal.

Bloque “Usuarios en linea”

Muestra los usuarios conectados en linea en un curso. Moodle detecta nuevos
usuarios pasado un tiempo (en minutos) configurable por el administrador. (Ver anexo
14)

Glosarios

Son parte de los conocimientos que se adquieren en el proceso de aprendizaje de
cualquier campo vienen dados por el vocabulario asociado al estudio del mismo.
Los expertos en cualquier area de estudio desarrollan nuevos lenguajes y
palabras para comunicar nuevas ideas o0 sustituir otras antiguas. Por ejemplo, los
expertos en informatica han desarrollado un extenso vocabulario de acrénimos,
nombres y taquigrafias para poder comunicar complejas ideas rapidamente a sus
colegas. Es muy importante a la hora de expresarse no confundir al resto de

personas al explicar conceptos técnicos.
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Afortunadamente Moodle incluye una herramienta capaz de ayudar al profesor y
a sus alumnos a desarrollar glosarios e incluir estos dentro de los cursos. A
primera vista un glosario puede verse como una simple lista de palabras. Desde
el punto de vista de la practica un glosario puede convertirse en una potente
herramienta de aprendizaje. Los glosarios de Moodle tienen incorporadas distintas
funcionalidades que hacen posible que el profesor y los alumnos desarrollen sus
propias listas compartidas de vocabulario, afiadir comentarios y definiciones, y
enlazar las palabras del glosario desde cada aparicién de las mismas en el curso.
Creando glosarios

La creacion de un glosario en Moodle consta de 3 etapas: configuracion
general del glosario, administracion de términos y adiciébn de nuevos términos al
glosario.

Configuracién general del glosario

Cada curso de Moodle puede incorporar su propio conjunto de glosarios. El glosario
principal es solo editable por los profesores. Los glosarios secundarios pueden ser
configurados para permitir a los alumnos afiadir entradas y comentarios.

El profesor puede crear un enlace a los glosarios desde cualquier parte dentro
de las secciones del curso. Es recomendable afadir la entrada al glosario
principal desde la seccion principal del curso. Los enlaces a glosarios secundarios
pueden ser afiadidos en cualquier seccién cuando el profesor lo crea conveniente.
Para crear un glosario hay que seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion”.

2. Seleccionar “Glosario” desde el menu “Afadir una actividad o un recurso”.

3. En la pagina de edicion del glosario dar al nuevo glosario un nombre
descriptivo.

4. AfRadir una descripcion general acerca de los términos que se pueden
encontrar en el diario.

5. Seleccionar las distintas opciones de las que se quiera disponer:

- Entradas por pagina: configura el nidmero de palabras y definiciones que los
alumnos pueden ver cuando accedan a la lista del glosario.

» ;Este es el glosario global?: el administrador puede hacer que un glosario global
sea accesible desde todos los cursos.

« Tipo de glosario: pueden seleccionarse dos opciones. El glosario principal es
solo editable por el profesor y puede afiadirse uno por curso. Los glosarios
secundarios pueden importarse dentro del principal y pueden incorporarse tantos
como se deseen.

« Los estudiantes pueden agregar entradas: esta opcion es solo aplicable a los
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glosarios secundarios y permite a los alumnos afiadir y modificar las entradas del
glosario.

« Permitir entradas duplicadas: permite afiadir mas de una definicién para la misma
palabra.

« Permitir comentar las entradas: el profesor y los alumnos pueden incorporar
comentarios a las definiciones del glosario. Los comentarios estan accesibles
mediante un enlace al final de la definicién.

» Hiperenlace automatico: Moodle incluye un filtro de texto con la funcionalidad de
crear enlaces desde palabras incluidas en el curso a su definicion dentro del
glosario. Los vinculos se muestran con un remarcado en color alrededor de las
palabras enlazadas. El administrador es el encargado de habilitar o no el filtro de
hiperenlace. Hay que tener en cuenta que al activar esta funcionalidad aumenta
considerablemente la carga del procesador.

» Estado de aprobacion por defecto: se permite a los alumnos incorporar y editar las
entradas del glosario, el profesor puede configurar que estas operaciones que se
realizan bajo su aprobacién. Para cada intervencion por parte del alumno Moodle
puede pedir el visto bueno del profesor.

« Formato de muestra de entradas: esta variable define la manera en que se
muestra cada entrada dentro del glosario. Los formatos disponibles son:

- Diccionario simple: el glosario se muestra como un diccionario convencional,
con las entradas separadas. No se muestra a ningun autor y los archivos adjuntos
aparecen como enlaces.

- Continuo: presenta las entradas una después de la otra sin otra separacién que
los iconos de separacion.

- Completo con autor: un formato semejante al de los foros, que muestra la
informacién del autor de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como
enlaces.

- Completo sin autor: un formato semejante al de los foros, que no muestra la
informacién del autor de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como
enlaces.

- Enciclopedia: semejante a 'Completo con autor' pero en el que las imagenes
adjuntas se muestran en linea.

- FAQ: util para presentar listas de “Preguntas Frecuentemente Respondidas’.
Automéaticamente aflade las palabras Pregunta y Respuesta en el concepto y la
definicion respectivamente.

» Mostrar enlace especial: se puede personalizar la manera en que un usuario puede

buscar en un glosario. La funciébn de busqueda por categoria o fecha siempre
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esta disponible, pero se puede definir tres opciones mas.

1. Mostrar especial: habilita la busqueda con caracteres especiales como @, #, entre
otras.

2. Mostrar alfabeto: habilita la basqueda por letras iniciales.

3. Mostrar todo: habilita que todas las entradas del glosario le sean mostradas al
alumno de una vez.

- Editar siempre: mediante esta opcion el profesor decide si la edicién de las entradas
de un cuestionario va a estar habilitada siempre, o por el contrario solo va a estar
disponible durante un intervalo de tiempo.

- Permitir calificar las entradas: el profesor puede elegir calificar las entradas de los
alumnos, e incluso permitir que los alumnos califiquen las entradas de sus
compafieros. Desde esta opcidn se puede configurar la escala de las calificaciones
e incluso establecer un periodo de calificacion.

6. Por ultimo guardar los cambios. (Ver anexo 15)

Administracion de términos

Una vez que el glosario ha sido creado es la hora de afadir palabras y
definiciones al mismo. Siempre que se desee que los alumnos construyan un
glosario es bueno que el profesor afiada un par de definiciones para que partan
con un modelo de trabajo.

La primera vista de un glosario puede llegar a resultar un tanto confusa al principio.
En la barra de navegacion de Moodle los usuarios pueden encontrar el nombre del
glosario y justo debajo muestra la descripcion. Bajo la descripcion del glosario
los usuarios disponen de la barra de busqueda. El profesor y los estudiantes
pueden usar esta barra para buscar en el glosario términos y definiciones. (Ver
anexo 16)

Bajo la barra de busqueda Moodle muestra cuatro etiquetas detallando las
funciones disponibles:

» Vista Alfabética: los estudiantes pueden buscar entre las entradas del glosario
pulsando sobre la primera letra de la palabra que deseen encontrar.

» Vista por Categoria: mediante esta opcién el profesor puede crear categorias
de palabras y hacer disponible para los alumnos una bldsqueda a través de dichas
categorias.

« Vista por Fecha: el profesor también puede buscar entradas basandose en la fecha
en la que fueron editadas.

» Vista por Autor: si se permite a los alumnos afiadir entradas es muy interesante
poder hacer una blsqueda por el autor.

Adicién de nuevos términos al glosario
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Para afiadir una nueva entrada al glosario se debe seguir los siguientes pasos:
1. Desde la pagina principal del curso acceder al glosario pulsando sobre el
nombre del mismo.

2. En la pagina principal del glosario pulsar la etiqueta “Agregar entrada”.

3. Introducir la palabra a definir en el campo “Concepto”.

4. Incluir la definicién del término o concepto. Si se desea puede adjuntarse a la
definicion un archivo, por ejemplo una imagen o un articulo.

5. Si existen sinénimos que el profesor desee afadir para la misma entrada,
afadir dichos sinénimos al campo “Palabras claves”.

6. Si se desea puede adjuntarse a la definicion un archivo, por ejemplo una imagen
o un articulo.

7. Guardar los cambios para afiadir la nueva palabra al glosario. (Ver anexo 17)
Categorias en el glosario

El profesor puede crear categorias que le ayuden a organizar o clasificar las entradas
del glosario. Si se selecciona la opciéon de los autoenlaces, el nombre de la categoria
también se conoce como una entrada individual.

Para agregar una nueva categoria:

En la pagina principal del glosario seleccionar “Vista por categoria”.

Pulsar el botéon “Editar categorias” en la parte izquierda de la pantalla.
Pulsar el botdn “Agregar categoria” en la nueva pagina que muestra Moodle.

Dar un nombre a la categoria.

A A

Seleccionar si el nombre de la categoria se ve afectado por la opcion de
autoenlace.

6. Guardar los cambios. (Ver anexo 18)

Si el profesor decide aplicar la opcidon de autoenlace al nombre de la categoria,
cualgquier ocurrencia de esas palabras es enlazada. Cuando un alumno pulsa
sobre el enlace, este accede a la “Vista por categoria” del glosario.

Autoenlazado

Una vez que se han agregado entradas al glosario y se ha activado la opcion de
autoenlazado, cualquier ocurrencia de los términos del glosario en cualquier lugar del
curso tiene un enlace a su definicién. Por ejemplo, si el profesor crea una entrada
a las palabras leccion o médulo en el glosario, siempre que alguien utilice esas
palabra en un foro, tarea, pagina html o pagina de texto, leccién, o en cualquier
campo de descripcion, estas palabras incluyen un hipervinculo a su definicion dentro
del glosario.

Cuando cualquier usuario pulse en la palabra, una nueva ventana con la entrada

en el glosario le es mostrada. Después de leer la entrada, el usuario puede cerrar la
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ventana y seguir trabajando en el curso.

Creando un Foro

Crear un foro en Moodle es una tarea relativamente facil. La clave para construir un
foro estd en la eleccion de las opciones pertinentes para el tipo foro que se desea
crear. Moodle permite tres tipos basicos de foro:

= Un debate sencillo: en el foro solo se puede plantear un Unico tema de debate.

- Cada persona plantea un debate: cada participante del curso puede plantear un
tema de debate, pero solo uno. Este tipo de foros es muy util para que los
estudiantes coloquen algun trabajo o respondan a alguna pregunta. Cada tema de
debate puede tener mdltiples intervenciones.

- Foro para uso general: cada participante del curso puede abrir cuantos debates
desee y en cada debate pueden colocarse mdltiples intervenciones.

Para afiadir un foro al curso se deben seguir lo siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.

2. Seleccionar “Foro” en el menu “Agregar una actividad”. A continuacion Moodle
muestra un formulario con las distintas opciones de configuracién disponibles. En
primer lugar hay que dar un nombre descriptivo para el foro en el campo “Nombre
del foro” y a continuacién rellenar el resto de campos disponibles:

« Tipo de foro: seleccionar el tipo de foro de entre los anteriormente comentados.
 Introduccién al foro: campo de texto donde explicar la tematica de los debates e
intervenciones.

e ;Puede un alumno poner mensajes en este foro?: los foros permiten asignar a
los alumnos tres niveles de participacion:

- Permitir debates y respuestas: los alumnos pueden abrir debates y replicar
intervenciones.

- No permitir debates, pero si respuestas: los alumnos no pueden abrir nuevos
debates pero si intervenir en los creados por el profesor.

- No permitir debates ni respuestas: los alumnos son meros espectadores de los
contenidos del foro. De esta manera el foro se convierte en un tablén de
anuncios.

» Obligar la inscripcién de todos: esta opcién fuerza a los alumnos a estar inscritos en
el foro. La inscripcién en un foro implica que una copia de las intervenciones en el
mismo llegue por correo electrénico a todos los participantes del curso.

» ¢Leer rastreo de este foro?: esta opcion permite un seguimiento de los mensajes
leidos y no leidos y de las discusiones de un foro. Permite tres posibilidades:

- Opcional: el alumno decide si quiere hacer un seguimiento del foro.

- Conectado: permite que el profesor obligue al alumno a hacer el seguimiento.
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- Desconectado: impide el seguimiento del curso.

e Tamafio méximo del archivo adjunto: el profesor puede decidir si pueden
adjuntarse archivos a las intervenciones en el foro, y de ser asi el tamafio de archivo
permitido.

» ¢ Permitir la calificacién de los mensajes?: eligiendo esta opcion las intervenciones
del foro pueden ser calificadas. El profesor debe decidir si es el Unico en poder
valorar las intervenciones o si, en cambio, pueden valorar las intervenciones de
sus compafieros. También decide si las calificaciones de un alumno van a ser
publicas para sus compafieros y que escala de valoracién se utiliza para dichas
calificaciones (de 1 a 10, de 1 a 100).

Otra de las opciones disponibles es la de acotar un rango de fechas en las que las

valoraciones estan permitidas, como se muestra en la figura 2.2.

Figura 2.2. Agregando una categoria

Agregar Categoria

Nombre: |

Enlazar automaticamente esta categoria: [ ~'] 9

[Guardar cambios|

Fuente: Manual del Moodle

Gestidn de copias de seguridad

Moodle ofrece una potente herramienta que permite crear archivos comprimidos con
todo el contenido de los cursos (recursos, usuarios y actividades). Las copias de
seguridad de Moodle también permiten el paso de materiales de un curso a otro y
la portabilidad de cursos entre sistemas Moodle.

Normalmente el administrador del sistema se ocupa de realizar copias de seguridad
del sistema completo, pero es conveniente que el profesor realice copias de
seguridad personalmente cada cierto tiempo.

Para realizar la copia de seguridad de un curso deben seguirse los siguientes
pasos:

1. Pulsar “Copia de seguridad” desde el bloque Administracion.

2. En la pantalla siguiente Moodle muestra una lista con todas las actividades
disponibles en el sistema. El profesor es el encargado de decidir qué actividades son
incorporadas al backup, seleccionando Si o No en cada una de ellas.

3. El profesor también puede elegir afadir a la copia de seguridad los datos de
usuario para cada una de las actividades. Estos datos de usuario comprenden los
archivos que el alumno haya subido al sistema, asi como sus registros de

actividad.
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Bajo la lista de actividades se figuran las siguientes opciones.

= Seleccionar la opcion “Usuarios” el profesor puede afadir a la copia los datos de
los usuarios participantes del curso, e incluso todos los usuarios del sitio.
Restaurando la copia de seguridad generada en un sistema Moodle, todos los
usuarios no registrados son automaticamente dados de alta en el sistema.

» La opcidon “Registros” afiade a la copia de seguridad todos los registros de
actividad de los usuarios seleccionados anteriormente.

« “Archivos de usuario” incorpora al backup los archivos subidos al sistema por los
usuarios (en intervenciones en los foros, como soluciéon a tareas propuestas, entre
otras).

e “Archivos de curso” permite salvaguardar los recursos que el profesor haya
incorporado al curso (videos, documentacion).

4. Una vez configuradas las distintas opciones pulsar el botén “Continuar”.

5. La siguiente pagina muestra un informe a modo de resumen de los archivos que
Moodle incorpora al backup asi como el nombre del archivo resultado.

6. Pulsando sobre el botén “Continuar” de la pantalla anterior Moodle comienza a
realizar la copia de seguridad. En este proceso un informe de ejecucién es
mostrado por pantalla. Si todo el proceso se realiza con éxito la pantalla de informes
acaba con el mensaje “Copia de seguridad realizada con éxito”. Bajo este mensaje
debe pulsarse el botén “Continuar”.

7. Una vez completado este proceso Moodle abre la carpeta de archivos del
curso donde se muestra el nuevo archivo de backup. El archivo tiene como nhombre
“copia de seguridad- NOMBRECORTODELCURSO-FECHA-HORA.zip”

8. Pulsando sobre el nombre del archivo el profesor puede descargarlo a su
escritorio. (Ver anexo 19)

Recuperacion y copia de cursos

Una vez que la copia de seguridad ha sido creada, el profesor puede utilizarla para
restaurar el curso en caso de una catastrofica pérdida de datos en el servidor.
Como alternativa, el profesor puede usarla para construir una copia del curso sin los
datos de los alumnos para crear un nuevo curso o seccion.

Para restaurar un curso deben seguir los siguientes pasos:

1. Si el archivo que contiene la copia de seguridad no se encuentra alojado en
la carpeta de archivos de curso, esta debe ser subida desde el escritorio del
profesor.

2. Una vez localizado el archivo en la carpeta de archivos del curso, pulsar la
opcion “Restaurar” situada a la derecha del archivo seleccionado.

3. Pulsar “Si” bajo la pregunta “;Esta seguro de querer restaurarlo?”.
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4. La siguiente pagina muestra con detalle todos los elementos que son restaurados.
Pulsar el boton “Continuar”.

5. En la siguiente pantalla, el profesor debe decidir si previamente a la restauracion
se eliminan todos los datos existentes en el curso, 0 si por el contrario se afiaden
los datos del backup a los ya existentes.

6. A continuacion el profesor selecciona si desea restaurar los datos de usuario del
Curso.

7. El profesor también debe decidir si los archivos de usuario también son
restaurados, asi como los archivos subidos por el mismo. Después se debe pulsar el
botén “Continuar” situado al final de la pantalla.

8. Pulsar en la nueva pantalla el botén “Restaurar este curso ahora”, para comenzar
el proceso de restauracion. Los datos del curso son incorporados al nuevo
Curso.

Una vez que el curso ha sido restaurado con éxito, todos los datos estan disponibles.
Si se ha copiado el curso a uno nuevo, el profesor debe comprobar las
fechas de inicio y fin tanto del curso, como de todas sus actividades que asi lo

requieran. (Ver anexo 20).
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Capitulo Ill. Estructuracion de la asignatura Auditoria Medioambiental en la
plataforma interactiva Moodle

La plataforma interactiva Moodle brinda diversas opciones para el formato de los
cursos, en este caso se edita en la plataforma interactiva Moodle, empleando el
formato por temas, pues asi es como se trabaja en la modalidad presencial del plan de
estudios de la carrera Contabilidad y Finanzas la asignatura Auditoria Medioambiental.
En la implementacion se puede encontrar todo el contenido tedrico estructurado en
conferencias, con sus correspondientes ejercicios de preparacién practica y
bibliografia a utilizar para ello, lo cual facilita la formacién del estudiante.

3.1 Edicién del curso

Se comienza abriendo la plataforma interactiva Moodle del portable, con la versién
2.3.2 y el usuario se registra como se muestra en la figura 3.1, con el nombre de
usuario: admin y la contrasefia 1234.

Figura 3.1 Autentificacién al curso

== Usted no se ha identificadoe.

- dl e Espafiol - Intenacional (es) [
mo W eum\etsidad de cienfuggos

Pagina Principal » Entrar al sitio

Usuarios registrados

Entre aqui usande su nombre de usuario y contrasefia
{Las ‘Cookies' deben estar habilitadas en su navegador)@

Nombre de usuario  [agmin
Contrasefia [gqu | Entrar_|

I Recerdar nombre de usuario

¢ Olvidd su nombre de usuario o contrasefia?

Algunos cursos permiten el accese de invitados

Entrar como invitado
thoodle Usted no se ha identificado.
(@ @ Intemet| Modo protegido: desactivade g v 1007

Fuente: Elaboracion propia

47



Para agregar un nuevo curso se selecciona en las categorias la opcion Curso Regular

Diurno, como se ilustra en la figura 3.2, pues es para esta modalidad especificamente

gue se estructura la asignatura.

Figura 3.2 Agregar un nuevo curso

ﬁ‘o W dleum\-ersndad de clenfuegos

Pagina Principal » Cursos » Categorias

Navegacion

Pagina Principal

= Area personal

P Péaginas del sitio

P Miperl

¥ Cursos
P Curso Regular Diurno
P Curso por Encuentro

Ajustes

P Ajustes de mi perfil

¥ Administracion del sitio
¢23 Notificaciones
¢33 Registro

¢o3 Caracteristicas avanzadas

P Usuarios
P Cursos

P Calificaciones
P Ubicacidn

P Idioma

P Exensiones
P Seguridad
| St e e

Fuente: Elaboracién propia

Sl 8

Categorias

Ll Curso Regular Diurno

Ll curso por Encuentro

Agregar un nuevo curso |

Buscar cursos: |

Usted se ha identificado como Admin Usuario (Salir)

Se selecciona la opcién Agregar un nuevo curso, que da origen a una nueva aplicacion

Editar la configuracion del curso, donde se llenan todos los campos o al menos los que

son obligatorios (estos estan escritos con color rojo y un *), ilustrados en la figura 3.3.

Figura 3.3 Configuracién del curso
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Editar la configuracién del curso

rGeneral

= CIEY 7 I Curso Regular Diurno [

Nombre completo del  Auditoria Medioambiental
curso™ @

Nombre corto del curg‘ AMA
Ndmero ID del curso @

Resumen del curso @

Fuente ~ | Tamafio ~ | Pérrafo | 4Lk B3)|
B 7 J 2 D@ A -2 |1 e
=i=Esis| 5 2 ﬁ 2 _4 wrm. 7~ |
Ruta: p

K 7 B Formato de temas [
Paginacidn del curso @ Mostrar todas Ias secciones en una pagina [

Numero de semanas o [P3N
temas
Fecha de inicio del curso
L7

Temas ocultos @ Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada [
Items de noticias para ver

Fuente: Elaboracion propia

En la seccion que aparece luego de guardar los cambios, se va al icono que se

encuentra debajo en forma de llave que es la opcién Editar Informe, donde se ponen

todos los aspectos relacionados con el curso, da lugar a una aplicacién llamada

Resumen General y se inserta el nhombre de la asignatura, profesor, plan de estudio,

curriculo y disciplina mostrados en la figura 3.4.

Figura 3.4 Resumen general del curso
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i i .oudleunl\‘elsldad de cienfuegos

—

Pagina Principal » Curscs » Curso Regular Diurno » AMA » Editar General
Resumen de General

Utilizar nombre de seccién por [#]
defecto

Nombre de seccidén |

Resumen &

Fuente ~ | Tamafio ~ | Parrafo ~ || <) [ 25| =)
B Z U # X, x'||=E==||JF 2 00 GEa||A -2 - 74|
= = = iE (e s e % W & 2 F|vm T |

Asignatura: Auditoria Medioambiental
Ario: 5to.
Profesora: Teresa Acosta Garcia.
Plan de Estudio: D.

Curriculo: Propio.

Ruta: p » strong

Guardar cambios Cancelar

Fuente: Elaboracion propia

Luego se agregan los aspectos generales de la asignatura, como la guia de estudio y
el programa, usando la opcion Afiadir una actividad o un recurso, como se muestra en
la figura 3.5.

Figura 3.5 Afiadir un recurso
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ACTIVIDADES

[ § Base de datos
[C & Chat

[ [i? Consulta

E [] Cuestionario
2 ¢ Encuesta

[ § External Tool
2 © Foro

[ Glosario

[ 2 Leccidn

[ (# Paquete SCORM
O |;:| Taller QObserve que los estudiantes necesitan

El mddulo Archivo permite a los
profesores proveer un Archivo como un
recurso del curso. Cuando sea posible, el
archivo se mostrard dentro del interface
del curso; sino es el caso, sele
preguntara a los estudiantes si quieren
descargarlo. El recurso Archivo puede
incluir archivos de soporte, per ejemplo,
una pagina HTHL puede tener

incrustadas imagenes u objetos Flash.

L & Tarea tener el software apropiado en sus

L w Wik odenadores personales para poder abrir

los archivos.
RECURSOS

[E [ Archivo Un Archivo puede utilizarse para
[ [ Carpeta
[ & Efiqueta

+ Compartir presentaciones

Fuente: Elaboracion propia

El m6dulo Archivo permite a los profesores proveer un archivo como un recurso del
curso. Esto da lugar a la aplicacion Actualizando Archivo, donde se llenan los campos
nombre, descripcion y se va a la opciéon Agregar para subir el archivo deseado. Ver
figura 3.6

Figura 3.6 Adjuntar el archivo
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—Contenido-

Seleccionar archivos

| Agregar. .‘.H Crear un directorio ¥ Descargar todo

» (@l Archivos

(G

|

AMA EJERCICIOS.doc

Tamafio méximo para archivos nuevos: Sin limite - Arrastar y Soltar disponibleo

rOpciones

Mostrar e
Mostrar tamafio

Mostrar tipo 9
Mostrar nombre
del recurso

Mastrar
descripcion del
recurso

Automatico v |

-
r
-
v

Ml M ostrar Avanzadas

Visible

Nimero ID @

rAjustes comunes del modulo

I

Guardar cambios y regresar al curso @Guardar cambios y mostrar @ Cancelar

En este farmularic hay campos abligatorios ™

Usted se ha identificado como i P Rodriguez Hdez (Salir)

Fuente: Elaboracion propia

Se procede a editar todas las actividades docentes de cada tema, mediante el icono

en forma de llave que estd debajo de cada tema, para incorporar el nombre

correspondiente a cada cual. Esto da lugar a la opcibn Resumen del Tema | y se

incluye el nombre como se ilustra en la figura 3.7.

Figura 3.7 Resumen del Tema |
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— Usted se ha identificado como Admin Usuario (Salir)
moudleum\emdm de clenfuegos

Pagina Principal » Cursos » Curso Regular Diurno » AMA » Editar Tema | La Gestion Ambiental Empresarial.
Resumen de Tema |: La Gestion Ambiental Empresarial.

Utilizar nombre de seccién por [

defecto
Nombre de seccion  [Temal La Gestion Ambiental Er
Resumen @ [ [ruente v Tamaio  |v| Pémafo v R lE]
BIUsx x| EEE|J2@bA -2 1w
== =i 2 HENQH
Ruta: p 4

Guardar cambios flf Cancelar |

Fuente: Elaboracion propia

Asi se edita cada una de las actividades docentes del Tema |, Tema |l y la Evaluacién
Final de la asignatura, como se muestra en la figura 3.8.

Figura 3.8 Resultados de la edicion de los temas.
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Navegacion 0

Pégina Principal
o Area personal
} Péginas del sitio
» Wi perfil
¥ Cursos
¥ Curso Regular Diumo
} Gestion Ambiental
v ANA
) Paricipantes
} Informes
) General

) Temal: La Gestion
Ambiental Empresarial

) Temall: La auditoria
medioambiental.

) AFE
» Curso por Encuentro

Ajustes =1

v Administracion del curso
W Activar edicidn
{e3 Editar ajustes
} Usuarios
¥ Filtros
|+] Calificaciones
% Copia de sequridad
5 Restaurar
& Importar
8 Publicar
& Reiniciar
} Banco de preguntas

} Cambiarrola..
) Ajustes de mi perfi
) Administracion del sitio

—

tovde

mo Udleunlvelstdad de cienfuegos

— D—

Pagina Principal » Cursos » Curso Regular Diumo » AMA

Aiio: 5to.

Profesora: Teresa Acosta Garcia.

Plan de Estudio: D.

Curriculo: Propio.

2 Novedades
Wj Ejercicios AMA
|W§ Guia de Estudio
|WSP_1 de la Asignatura
@] Material Interactivo
§§ Libro de Gestion Ambiental Cubano
wi Preguntas y Ejemplos
|| Bibliografia
g Encuesta
= Debate
; Auditoria Medioambiental

Tema |: La Gestion Ambiental Empresarial.

We Material |
E_J Gestion Ambiental Empresarial

Tema II: La auditoria medioambiental.

Wi Material Il
[l La Auditoria Medioambiental

Usted se ha identificado como Admin Usuario (Salir)

Espafiol - Internacional (es) ﬂ

Adtivar edicion

Buscar foros -0

o
Bsqueda avanzada@g)
Uttimas noticias 00

Adiadir un nuevo tema...
(Sin novedades an)

Eventos proximos -0

No hay eventos proximos
Iral calendario...
Nuevo evento...

Actividad reciente -0

Actividad desde martes, 6 de mayo
de 2014, 00:48
Informe completo de I3 actividad

reciente
Sin novedades desde el (timo
acceso
Usted se ha identificado como (Salir)

Fuente: Elaboracion propia

En el caso de la Bibliografia se hace de igual forma mediante la opcion Afadir una

actividad o un recurso, ilustrado en la figura 3.9, pero a diferencia de seleccionar un

archivo se selecciona una carpeta, lo cual permite mostrar un grupo de archivos

relacionados dentro de una Unica carpeta.

Figura 3.9 Afiadir una carpeta
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ACTIVIDADES
[ E Base de datos ‘ El mddulo Carpeta permite al profesor

[C @ Chat mostrar un grupo de archivos

C k? Consulta relacionados dentro de una Unica carpeta.
[C [+ Cuestionario Se puede subir un archivo empaquetado
[ 2 Encuesta (zip) que se desempaquetara (unzip)

[ € External Tool posteriormetne para mostrar su

[ © Foro contenido, o bien, se puede crearuna

[ ] Glosario carpeta vacia y subir los archivos dentro
[ “2 Leccion de ella.

2 (& Paquete SCORM
[ 2 Taller

| 9 % Tarea + Para una serie de documentos

Una Carpeta se puede usar

E w, Wiki sobre un tema, por ejemplo, un

juego de exdmenes en formato pdf.
RECURSOS

E [ Archivo
[ [ Carpeta
[ & Etiqueta

+ Para crearun espacio de subida de
archivos compartido entre los
profesores del curso (se deberia

ocultar a los alumnos para que lo

Agregar Cancelar

Fuente: Elaboracion propia

Para la creacion de una encuesta para conocer las opiniones de los estudiantes
acerca del curso, para crearla fue necesario ir al menu “Agregar una actividad o un
recurso”y seleccionar la actividad encuesta, presionando el botén agregar ilustrado en

la figura 3.10.

Figura 3.10 Agregar una encuesta
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ACTIVIDADES

[C & Base de datos
[ & Chat

[ [? Consulta

[C [+ Cuestionario
[ ¢ Encuesta El profesor puede utilizarlos para recopilar

El mddulo de encuesta proporciona tres
tipos de encuestas diferentes que permiten
al profesor evaluar y estimular el aprendizaje

en el entorno en linea.

o ’ External Tool informacidn que le ayude a conocer mejor su

[ © Foro clase y reflexionar sobre su propia
[ [I] Glosario ensefianza.

[ ° Leccién

[ (& Paquete SCORM
[C .1 Taller

C & Tarea

£ w wiki

@ Vs ayuda

RECURSOS
E [ Archivo
[ Carpeta
[C & Etiqueta

Agregar Cancelar

Fuente: Elaboracion propia
Luego de agregar la encuesta, da lugar a la aplicacién Actualizando Encuesta como se
muestra en la figura 3.11.

Figura 3.11. Actualizacion de la encuesta
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moudleunlvemdad de cienfuegos

Navegacion =)
L Yo

Usted se ha identificado como Admin Usuario (Salir)

Pégina Principal » Cursos » Curso Regular Diurno » AMA » General » Encuesta

2 Actualizando Encuesta@

rGeneral
Pd&gina Principal

o Areapersonal
P Paginas del sitio
> Mi perfil
¥ Cursos
¥ Curso Regular Diumno
b Gestion Ambiental
v AMA
P Participantes
P Informes
¥ General
_/ Novedades
[WiEjercicios AMA
[Wd Guia de Estudio
[WHP_1 de la Asignatura
[g] Material Interactivo

# Lioro de Gestion
Ambiental Cubano

personalizada

Nombre®  [Encuesta

Tipo de encuesta™ @  [[EORISIGLED) |

Introduccion | (g oree ~ | Tamafo ~ || Pérrafo |

||ga- 2% 3|

J Q2 @G| A - -y e
“2AEQH T

El propdsito de esta encuesta es ayudamos a entender hasta qué £
punto la presentacién en linea de esta unidad le facilitd el aprendizaje.

Cada una de las 26 declaraciones siguientes le interroga acerca de su
experiencia en esta unidad. No hay respuestas ‘correctas’ o

/B I U & x, x|

‘equ das’, nosotros ir dos sdlo en su opinion. Sus
respuestas seran tratadas con alto grado de confidencialidad y no

afectaran su evaluacidn. Sus resp as, p das cuidadc

nos ayudaran a mejorar la manera de presentar esta unidad en el —
futuro. Muchas gracias. -
Ruta: p 4

Muestra la descripcién en [
la pagina del curso @

Ajustes =M
L VP

¥ Administracidn de encuestas
B Editar ajustes
B Roles asignados localmente
B Permisos
2 Compruebe los permisos
B Filtros
B Registros
o Copia de seguridad

rAjustes comunes del médulo

Modo de grgo o0 hay grupos =

visible
NimerolD@ [ |

Guardar cambios y regresar al curso|Guardar cambios y mostrar l@Cancelar

En este formularic hay campos obligatorios™

Fuente: Elaboracion propia

Al guardar los cambios aparece en la pagina principal la encuesta ya creada y

pulsando sobre esta, se muestra su contenido como se observa en la figura 3.12.

Figura 3.12. Resultados del cuestionario
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Pagina Principal » Cursos » Curso Regular Diurno » AMA » General » Encuesta

Navegacion =
L 72

Ver las respuestas a la encuesta 0
Los invitados no pueden participar en las encuestas

El propésito de esta encuesta es ayudarnos a entender hasta qué punto la presentacion en linea de esta unidad le facilit el aprendizaje. Cada una de las 26 declaraciones
Pagina Principal siguientes le interroga acerca de su experiencia en esta unidad. No hay respuestas ‘correctas’ 0 ‘equivocadas’, nosotros estamos interesados s6lo en su opinion. Sus
a5 respuestas seran tratadas con alto grado de confidencialidad y no afectaran su evaluacién. Sus respuestas, pensadas cuidadosamente, nos ayudaran a mejorar la manera de
Area personal presentar esta unidad en el futuro. Muchas gracias.

P Paginas del sitio

» Mipefi Todas Ias preguntas son necesarias y deben ser contestadas
¥ Cursos Relevancia
¥ Curso Regular Diurno
. Aoz a = cas
» Gestion Ambiental Bempee i Ry towave: Amets e
v AMA En esta unidad en linea.
P Participantes 1 mi sprendizsje se centra en asuntos que me interesan ® ® ®
P Informes 2 lo que aprendo es importante pars mi préctica profesionsl & ® ®
¥ General 5 5 i .
B 3 sprendo cémo mejorar mi préctica profesional ® ®
() Novedades
(WiEjercicios AMA 4 lo que aprendo tiene relacién con mi préctica profesional
[Wd Guia de Estudio - <
= Pensamiento reflexivo
[W{P_1 de Ia Asignatura
@j Material Interactivo Resoussias <t Casimuncs Rarzver Aguns vz Amenuo =
# Libro de Gestion En esta unidad en linea.

Ambiental Cubano ) , -
= § Pienso aiticamente sobre cémo aprendo. ®
[WdPreguntas y

Ejemplos 6 Pienso aiticamente sobre mis propies ideas £ ® ®
[_iBibliografia 7 Pienso criticamente sobre Ia ideas de otros estudiantes ® ®
|2 Encuesta ) > i =
N 8 Pienso aiticamente sobre las idess que leo. ®
‘= Debate

Y wTuas

b Temal: La Gestion Interactividad
Ambiental Empresarial.
P Temall: La auditoria Respuesas ol Casimuncs LR Agurs vez Amendo o=
medioambiental. 5
En esta unidad en lines...
P AFE

9 Explico mis ieas a otros estudiantes.

» Curso por Encuentro

10 Pido a otros estudisntes que me expliquen sus ideas,

11 otros estudiantes me piden que explique mis ideas.

Ajustes =
4% 12 otros estudiantes responden a mis idess. ® ® ® ® ®
¥ Administracion de encuestas Apoyo del tutor
® Editar ajustes
2 A e 3 s
® Roles asignados localmente e — casimnzs mavex A ver Amee o=
“ Permisos En esta unidad en linea.
© Compruebe los permisos =
; 13 el tutor me estimula a reflexionar. ®
® Filtros
= Registros 14 el tutor me anima a participar. ® ®
=, It i = - o =
Copia de:sequndad 15 el tutor sjemplifica las buenas disertaciones. ® ® ® ®
® Restaurar
» Informes de respuesta 16 el tutor ejemplifica ls suto reflexion aitica ® ® ® ®
® Descargar resultados
Apoyo de compaiieros
P Administracién del curso
Seszuzas Ao e ety Cazimnzs s e Agava Amenso o
» Cambiarrol a.. :

En esta unidad en linea...

b Ajustes de mi perfil

17 otros estudiantes me animan a participar.

P Administracion del sitio 18 Ios otrcs estudiantes elogisn mi contribucién

| 19 otros estudiantes valoran mi contribucin

20 los otros estudiantes empatizan con mis esfuerzos por aprender.

Fuente: Elaboracion propia
Al igual que la encuesta se crean los Glosarios, se va a la opcién Afadir una actividad

0 recurso y se selecciona la opcion Glosario ilustrada en la figura 3.13.

Figura 3.13 Afadir un glosario
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ACTIVIDADES

[ & Base de datos
[C = Chat

[ [? Consulta

2 [#] Cuestionario
[ @2 Encuesta

[ € External Tool
[ & Foro

B [ Glosario @ Vas ayuda
[ °¢ Leccidn

[ [ Paquete SCORM
[ T Taller

L & Tarea

£ w Wik

El médulo Glosario permite a los
participantes creary mantener una lista de
definiciones, igual que un diccionario. Las
entradas del glosario pueden enlazarse
automaticamente con cualquier lugar del
curso en que aparezcan los conceptos y

palabras.

RECURSOS

2 [7] Archivo
2 ] Carpeta
2 & Etiqueta

Agregar Cancelar

Fuente: Elaboracion propia

Esto da origen a una ventana con el nombre Actualizando Glosario del Tema |, con los
campos Nombre, Descripcion y el Namero de entradas por pagina, como se ilustra en
la figura 3.14.

Figura 3.14 Actualizar glosario del tema |
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[i.] Actualizando Glosario en Tema I: La Gestién Ambiental Empresarial.@

rGeneral

Nombre™ |Gest|én Ambiental Empresarial

Descripcién Fuente ~ | Tamafio ~ | Pérrafo -| 4 LL|=|

F 2 iz G A'ag' T

B 7 Ussx X EE=
% H & Q H|pmF |

=i = 3
=0 B

Glosario

Z
Muestra la descripcion en
la pagina del curso @@

[
Entradas por pagina®™ |10
¢Este es el glosario [
global? @

Tipo de glosario @@

Permitir entradas

duplicadas @
Permitir comentar las
entradas @@

Permitir vista impresion  [Sl[=]

Hiperenlace automé&ico

Fuente: Elaboracién propia

Después de creado el Glosario se abre y se selecciona la opcion Afadir entrada, sale
una ventana titulado Glosario donde se especifica Concepto y Definicidn, se copian los
mismos y se guardan los cambios. Se repite el mismo procedimiento tantas veces se
guiera agregar términos al glosario. Ver figura 3.15

Figura 3.15 Afadir términos al glosario
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Pagina Principal » Cursos » Curso Regular Diurno » AMA » Tema |: La Gestion Ambiental Empresarial. » Gestion Ambiental Empresarial

1]

Navegacion
L P

P4gina Principal
= Area personal
» Péginas del sitio
P Wi perfil
¥ Cursos
¥ Curso Regular Diurno
P Gestion Ambiental
¥ AMA
P Participantes
P Informes
b General

w Temal: La Gestion
Ambiental Empresarial.

(W Material |

Gestion Ambiental
1| Empresarial

Vista Alfabética

Vista por
Categoria

Vista por Fecha

)

o

Vista por Autor

» Tema Ii: La auditoria
medioambiental.

P AFE
P Curso por Encuentro

Navegacion ED
L Ve

Pégina Principal
2 Area personal
P Péginas del sitio
P Mi perfil
¥ Cursos
¥ Curso Regular Diurno
b Gestion Ambiental
v AMA
P Participantes
» Informes
b General

w Temal: La Gestion
Ambiental Empresarial.

[WéMaterial |

Gestion Ambiental
Empresarial

o Vista Alfabética

Glosario

[¥];Buscar en conceptos y definiciones?

Afiadir entrada

( vVista Alfabética \TA'Vista por Categon’a- ""/ Vista por Fecha- "“" )Vista por Autor \\

Navegue por el glosario usando este indice.

Especial [A|B|C|D|E[FIG|H|IJIKILIMININ|OIP|Q|R|S|T|U|VIW|X|Y|Z|TODAS

Pégina: 1 2 3 (Siguiente)
TODAS

A
Auditoria
Es un proceso sistematico para obtener y evaluar de manera objetiva las evidencias relscionadas con informes sobre 6 y otros El fin del
proceso consiste en insr el grado de ia del i ivo con las iss que le dieron origen, ssi como determinar si dichos informes se han elaborado

observando principics establecidos pars el caso

x/
Auditoria de Cumplimiento:
Es aquella sctividsd en I que se comprueba si los gestores de una determinada entidad o institucién han cumplido con lss leyes, demés normas medi que sfectan el
desarrollo de su actividad y permite Ia adaptacién de lss acciones empresarisles s lss normas legales referentes principaimente s Is cslidad y sl medio smbiente
X/
Pagina Principal » Cursos » Curso Regular Diurno » AMA » Tema |: La Gestion Ambiental Empresarial. » Gestion Ambiental Empresarial » Afiadir entrada
Gestion Ambiental Empresarial
Concepto™  [Auditoria:
sy -
Hebnicion Fuente ~ | Tamafio ~ | Pérrafo |9 =184 %%k|3)
‘B I U #x x = F < EA - e
=z i & QH|m |
[Es un proceso sistematico para obtener y evaluar de manera objetiva las
evidencias relacionadas con informes sobre actividades econémicas y
otros acontecimientos relacionados. El fin del proceso consiste en
determinar el grado de correspondencia del contenido informativo con las
evidencias que le dieron origen, asi como determinar si dichos informes se
han elaborado observando principios establecidos para el caso
Ruta: div.no-overflow » p 4
Palabra(s) clave @
- = w s e = -

e Vista por

Fuente: Elaboracion propia
Luego de afiadir todos los conceptos queda estructurado el glosario como se muestra

en la figura 3.16

Figura 3.16. Muestra de términos del glosario
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|' Vista Alfabética Vista por Categoria | VistaporFecha Y Vista porAutor )
Navegue por el glosario usando este indice.

Especial [A|B|C|D|E|F|GIH[IJIKILIMIN|R|O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X|Y|Z|TODAS

Pégina: 1 2 3 (Siguiente)
TODAS

Auditoria

Es un proceso sistematico para obtener y evalusr de manera objetiva las evidencias relacionadas con informes sobre actividades economicas y otros acontecimientos relacionados. El fin del
proceso consiste en determinar el grade de comespondencia del contenido informativo con Iss evidenciss que le dieron crigen, ssi come determinar si dichos informes se han elaborado
observando principios establecidos pars el caso

Auditoria de Cumplimiento:

Es aquella sctividad en |z que se comprueba si los gestores de una determinada entidsd o institucion han cumplido con las leyes, reglamentos y demés normas medicambientales que sfectan el
desarrollo de su actividad y permite |a adaptacion de las scciones empresariales a |as normas legsales referentes principalmente a |a cslidad y al medio ambiente.

Auditoria de Gestion:

Es squella actividad tendente a analizar y evslusr |s politica medicambiental de Is entidsd, globsl o parcialmente, su control ambiental intero y sus procedimientos y sistemas de eco-gestion
con el fin de emitir una opinidn sobre la eficiencia en |s utilizacion de los recursos y |a eficacia en |a conservacion de los objetivos planificados. Ademas posibilitard una comrecta gestion de los
sspectos medicambientales dentro de la empress, garantizando la eficacia de los mismes y una eficiencia en Is utilizacidn de los recursos medicambientales.

Auditoria de Seguridad Medioambiental:

Se desarrollan cuando se trate de verificar los sistemas de seguridad frente a8 accidentes de caracter medioambiental, asi como cuando se produzca un accidente de estas caracteristicas en la
empress, con | objetivo de determinar |as causas de dicho accidents, el control de los sistemas de emergencia establecidos en |a empresa y |a definicion de acciones correctoras y preventivas.

Fuente: Elaboracion propia

Al igual que el Glosario se creé un Chat para establecer un debate, para la
edicion del mismo se fue al menu “Agregar una actividad o un recurso” y se

selecciond la actividad Chat, presionando el boton agregar (figura 3.17).

Figura 3.17. Agregar un Chat.
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ACTIVIDADES

[C 3§ Base de datos
I} @ Chat

[ [;? Consulta

= [ Cuestionario
[T “2 Encuesta

[ € External Tool
[ & Foro

[ W] Glosario

[ @ Leccién
= o2 Taller
L & Tarea
[ w Wiki

RECURSOS

E [ Archivo
[C | Carpeta
[ & Etiqueta

"I
[C (2 Paquete SCORM

Afiadir una actividad o un recurso

>

El mddulo chat permite que los participantes
tengan una discusion sincrénica en tiempo
real en la web. Es un modo util de conocerse
mutuamente, asi como de conocer el tema
de discusion. El modo de uso del chat es
completamente distinto de los foros

asincrénicos.

m

@ as ayuda

-

Fuente: Elaboracion propia

Luego de crearlo se act

ualiza el formulario (figura 3.18).

Figura 3.18. Agregando un Chat.
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= Actualizando Chat@

rGeneral

Nombre de lasala®™ [Debate

Texto introductorio™ Fuente ~ | Tamafio ~ | Péarrafo d| || 34 A:MEH
/B I U#x x EEE | J2mEA - -
= i= = iE|| ol | & Q H|wm -

Conversacién en Red

Ruta: p 4

Muestra la descripcién en [[]
la pagina del curso @

Préxima cita
RIS No publicar horas de chat

ElVEIGEIRES LR Nunca borrar mensajes n
pasadas

Todos puedenverlas  |§NfY n
sesiones pasadas @@

Todos pueden SN« |
ver |as sesiones

pasadas @

- Ajustes comunes del médulo

Ml Mostrar Avanzadas
Modo de gruopo Nohay grupos [

Visible Mostrar u

NimeroD @ |

Guardar cambios y regresar al curso @ Guardar cambios y mostrar|@Cancelar

En este formularic hay campos obligatorios™

Fuente: Elaboracion propia

Para la opcién de crear un foro para establecer un intercambio entre profesor y
estudiante, para su edicién se va al menu “Agregar una actividad o un recurso”y se

selecciona la actividad foro, presionando el boton agregar ilustrado en la figura 3.19.

Figura 3.19. Agregar un foro
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ACTIVIDADES

[C & Base de datos
C @ chat

[ [{? Consulta @ 13s ayuda
[ /] Cuestionario

[C 2 Encuesta

[ § Etemal Tool

[ & Foro

[ I Glosario

[ “ig Leccién

[C (& Paquete SCORM
[ 7 Taller

E & Tarea

£ w Wiki

El mddulo Foro permite a los participantes

entablar debates en modo asincrono.

RECURSOS

[ [ Archivo
[C [ Carpeta
[ & Efiqueta

Cancelar

Fuente: Elaboracion propia

Luego de agregarlo se actualiza el formulario (figura 3.20).

Figura 3.20. Actualizacion del formulario del foro
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 Agregando Foro@

rGeneral

Nombre del foro™  [Auditoria Medioambiental

Tipo de foro @ Foro para uso general |

R
Introduccion Fuente ~ || Tamafio ~ || Parrafo ~ || P S Rarl=l

B I UMmx x| EEE J2 @A -2
! E w& ﬂnﬁ\vaL?v|

¢Qué es Auditoria Medioambiental?

i
i
¥

H
3

Ruta: p

Muestra la descripcion en O
1a pagina del curso @@

Modalidad de suscripcion B e el Re el u

¢Leerrastreo de este Opcional ﬂ
foro? @

Tamafio maximo del TG |~

archivo adjunto @@

Numero maximo de m

archivos adjuntos @@

Fuente: Elaboracion propia
Al guardar los cambios aparece en la pagina principal del curso, el foro ya creado, al
seleccionarlo ofrece la opcién de “Afadir un nuevo tema de discusién”, como se
muestra en la figura 3.21.

Figura 3.21 Afadir un nuevo tema

moudleumversldm de cienfuegos

—_

Pagina Principal » Cursos » Curso Regular Diurno » AMA » General » Auditoria Medioambiental

Navegacion =1
L Vs

Pagina Principal Afiadir un nuevo tema de discusion

5 Area personal

¢ Qué es Auditoria Medioambiental?

P Paginas del sitio (Aln no hay temas en este foro)
> Wi perfil
¥ Cursos
W Curso Regular Diurno
P Gestion Ambiental
¥ AMA
P Participantes
P Informes
¥ General

Fuente: Elaboracion propia
Pulsando sobre este boton aparece un formulario donde el estudiante tiene la

posibilidad de intercambiar con el profesor, como se aprecia en la figura 3.22.
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Figura 3.22 Estudiantes intercambiando con el profesor

Pagina Principal » Cursos » Curso Regular Diurno » AMA » General » Auditoria Medioambiental

Navegacion =1 I

L V]

P4gina Principal
o Area personal
P Paginas del sitio
P Wi perfil
¥ Cursos
¥ Curso Regular Diume
P Gestion Ambiental
v AMA
P Patticipantes
P Informes
¥ General
_) Novedades
Wi Ejercicios AMA
Wi Guia de Estudio
WiP_1 de la Asignatura
[d] Material Interactivo

# Libro de Gestion
Ambiental Cubano

WiPreguntas y
Ejemplos

|_iBibliografia

g Encuesta

i) Debate

_ Auditoria
Medioambiental

Tema I: La Gestidn
Ambiental Empresarial.

v

v

Tema Ii: La auditoria
medioambiental.

¢Qué es Auditoria Medioambiental?

Su nuevo tema

Asunto® |

Mensaje™ Fuente || Tamafio ~ || Parrafo |  rl=
B 7 U #x X = =|F Q@A -
== iEE w2 | NQF |

Ruta: p

Deseo recibir copias de este foro por coreo [

Tamafio méximo para nuevos archivos: Sin limite, nimero maximo de archivos adjuntos: 9 - Arrastar y Soltar disponible(g)

4
Suscripcion @

Archivo adjunto @

+_| Agregar. | o |

[T
il

> [l Archivos

-

Arrastre y suelte los archivos a subir aqui

Enviar ahora D

Fuente: Elaboracion propia

Luego de introducida la pregunta en el formulario por el estudiante, se presiona el

botén “Enviar al foro”. Una vez realizado los cambios en el curso se desactiva el Modo

Ediciébn como se muestra en la figura 3.23

Figura 3.23 Desactivar Edicion
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S Usted se ha identificado ccmo Admin Usuar o (Salir)

mo d'e Esparol - Internacional (es) [
u - universidad de cienfuggos

— o
Pagina Principal » Cursos » Curso Regular Diurno » AMA

Navagacion =EIO 2 Buscar foros 10

i i Auditoria Medicambi o
L& TSR L

Aiio: 5to.
Pagina Prindpal = Ir
Profesora: Teresa Acosta Garcia. , -

2 Areapersonal Bisqueda avanzada@
» Paginas del sitio Plan de Estudio: D.
> i peril Curriculo: Propio. Ultimas noticias B
¥ Cursos PSR

¥ CursoRegularDiumo

P Gestion Ambiental Anadir un nueve tema...

(Sin novedades atin)

) Novedades & =% / =
Wi Ejercicios AMA # = & /

AL Wi Guia Je Estudio # =% / =X & &
» Participantes WeF_1celaAsignatura # > % / =X @ & : ;
b Iformes @] Naterial Irteractivo # & /= X & & Eventos proximos 10
S f# Lioro de Gestisn Ambiental Cubano. PIPSERD Y PORDY
Wi Freguntas yEjemplos # % S =X ® & .
P Temal: La Gestidn [JEibliografia # % / =X @ & No hay eventos prézimos
Ambiental Empresaria. 22 Encussta @ = # . & Ir al calendario...
» Temall: La auditoria @ Debate # D% /XD LR Nuevo evento...
medioambiental. = Auditoria Medioambiental # % /=X ® & &
CHR *Afiadir una actiidad o un recirso Actividad reciente BED
} Curso por Encientrn FORDL

Fuente: Elaboracion propia
Quedando editada la asignatura Contabilidad de Gestibn Ambiental como se muestra
en la figura 3.24.

Figura 3.24. Edicion final de la asignatura
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Navegacion -0

Pégina Principal
o Area personal
) Paginas del sitio
P Wi peri
Vv Cursos
¥ Curso Regular Diumo
} Gestion Ambiental
v AWA
} Paricipantes
} Informes
) General

) Temal: La Gestion
Ambiental Empresarial.

) Temall: La auditoria
medioambiental.

) AFE
} Curso por Encuentro

Ajustes =1

v Administracidn del curso
W Actvar edicign
ey Editar ajustes
} Usuarios
¥ Filtos
|»] Calificaciones
%) Copia de sequridad
5 Restaurar
& Importar
W8 Publicar
¢ Reiniciar
) Banco de preguntas

) Cambiarrola..
) Ajustes de mi perfi

} Administracidn del stio

Buscar

thoude

mo Udleunlveludad de dlenfuegos

. T—

Pagina Principal » Cursos » Curso Regular Diumo » AMA

Aiio: 5to.

Profesora: Teresa Acosta Garcia.

Plan de Estudio: D.

Curriculo: Propio.

2 Novedades
V'j Ejercicios AMA
W Guia de Estudio
|WEP_1 de la Asignatura
@] Material Interactivo
f§ Libro de Gestion Ambiental Cubano
[W! Preguntas y Ejemplos
|| Bibliografia

2 Auditoria Medioambiental

Tema |: La Gestion Ambiental Empresarial.

W Material |
M Gestion Ambiental Empresarial

Tema lI: La auditoria medioambiental.

(WA Material Il
[l | La Auditoria Medioambiental

Usted se ha identificado como Admin Usuario (Salir)

Espafiol - Internacional (es) ﬂ

Buscar foros -l

—

Bsqueda avanzada@g)

Utimas noticias 0

Adiadir un nuevo tema...
(Sin novedades atin)

Eventos proximos [0

No hay eventos proximos
Ir al calendario...
Nuevo evento...

Actividad reciente -0

Actividad desde martes, 6 de mayo
de 2014, 00:43
Informe completo de I3 actividad
reciente
Sin novedades desde el (timo
acceso

Usted se ha identificado como (Salir)

Fuente: Elaboracion propia

Para realizar la copia de seguridad se va a la parte izquierda de la aplicacion, bloque

Administracion y se selecciona la opcion Copia de Seguridad dando lugar a la ventana

llamada Configuracion de la copia de seguridad como se muestra en la figura 3.25,
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continuamente aparecen otras aplicaciones llamadas Ajustes del Esquema,
Confirmacién y revision, Ejecutar copia de seguridad y por ultimo Completar dando
origen a un cartel que dice el archivo de copia de seguridad se creo con éxito, y se
selecciona Continuar.

Figura 3.25 Configuracion de la copia de seguridad

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y revisicén » 4. Ejecutar copia de sequridad » 5. Completa

—Configuracion de la copia de seguridad
IMS Common Cartridge [
1.0

Incluir usuarios |V
matriculados

Hacer andnima la
informacién de usuario

Incluir asignaciones de
rol de usuario

Incluir actividades

g O @

S

Incluir bloques
Incluir filtros
Incluir comentarios

EEE

=

Incluir eventos del
calendario

<

Incluir detalles del grado
de avance del usuario

)

Incluir archivos "log™ de
cursos

Incluir historial de
calificaciones

)
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1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » 2. Confirmacion y re

ion » 4. Ejecutar copia
rIncluido:

de seguridad » 5. Completar

Seleccionar Todos / Ninguno Seleccionar
General Datos de usuario
R

Novedades

Ejercicios AMA L]

Guia de Estudio ||

P_1 de la Asignatura ﬂ
Material Interactivo Aj

Libro de Gestion Ambiental
Cubano '

M &
A

& E
'

<
\

Preguntas y Ejemplos Aj
Bibliografia (=]

Encuesta &

B &
|

Debate

<

Auditoria Medioambiental

Tema I: La Gestion Ambiental
Empresarial.

Material | L
Gestion Ambiental Empresarilal

<l

Datos de usuario

E
'

<

Tema Ii: La auditoria Datos de usuario

medioambiental.
Material Il L

La Auditoria Medioambiental |!1J
Tema3

B E &

Datos de usuario

Todos / Ninguno

FEEEE

H =

EEE

E EE

<]

A E &

Anterior |l Cancelar

[}

iguiente

~Nombre de archivo

Nomobre de archivo™  [Carlo ultima fopia_de_seguridad-moodle2-course

—Configuracion de la copia de seguridad
IMS Common Cartridge X
1.0

Incluir usuarios
matriculados

Hacer anénima la
informacidn de usuario

Incluir asignaciones de
rol de usuario

Incluir actividades
Incluir bloques
Incluir filtros

Incluir comentarios

Incluir eventos del
calendario

Incluir detalles del grado
de avance del usuario
Incluir archivos "log” de
cursos

Incluir historial de
calificaciones

X X 4 AK8K888 & xS
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rElementos incluidos:

General

Novedades "+
Ejercicios AMA |

Guia de Estudio L

P_1 de |a Asignatura |

Material Interactivo ||

Libro de Gestion Ambiental
Cubano

Preguntas y Ejemplos |
Bibliografia =

Encuesta ¥

Debate %

Auditoria Medioambiental

Tema I: La Gestion Ambiental
Empresarial.

Material | |_]
Gestion Ambiental Empresarilal

Tema Ii: La auditoria
medioambiental.

Material Il L]

L4 4 44 ALLL8L K888 488s

La Auditoria Medioambiental ‘!AJ

Datos de usuario

Datos de usuario

Datos de usuario

L4444 L4 S48 LLL L888448

Tema3 + Datos de usuario
Ejecutar copia de seguridad
En este formulario hay campos obligatorios™
R Usted se ha identificado como Admin Usuario (Salir)
moudleunlvemdad de denfuego:
[ ——

P&gina Principal » Cursos » Curso Regular Diurno » AMA » Copia de seguridad » Completar

Navegacion =)0
L V2

Pégina Principal

© Area personal

» Paginas del sitio

P Wi perfil

¥ Cursos

¥ Curso Regular Diurno

P Gestion Ambiental
v AMA

Fuente: Elaboracion propia

Continuar

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y revisién » 4. Ejecutar copia de sequridad » 5. Completar
El archivo de copia de seguridad se cred con éxito
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CONCLUSIONES

El empleo de las TICs en el campo de la educacion ha tenido un crecimiento acelerado en los ultimos
afos a escala internacional, con una gran repercusion a nivel nacional.

Una de las formas mas utilizadas de las TICs en el sistema de ensefianza de la educaciéon superior
son las Plataformas Interactivas por las amplias posibilidades que brindan en el mejoramiento del
aprendizaje cooperativo.

Los métodos de disefio que muestra la plataforma Moodle para la edicion de los cursos que la
conforman, es de sencillo manejo posibilitando a los docentes adecuarla a sus necesidades
educativas y metodolégicas.

Con la edicion de la asignatura Auditoria Medioambiental en la plataforma interactiva Moodle queda
organizada por temas con una serie de opciones disponibles facilitando la comunicacién y el

aprendizaje de los estudiantes.






Recomendaciones

1-

2-

Continuar promoviendo el uso de la plataforma interactiva
Moodle, creando seminarios, conferencias y debates.

Montar el resto de las asignaturas de la disciplina Contabilidad
y en general de toda la carrera en esta ventajosa plataforma.
Realizar una  continua evaluacion 'y  control  del
comportamiento de la plataforma Moodle, asi como la
correcta administracion de la misma con vistas a mantener
un mejoramiento continuo del proceso educativo en la
facultad de Ciencias Econdmicas, especificamente en la carrera
de Contabilidad y Finanzas.

Continuar en las generaciones venideras la profundizacion de
la presente investigacion, mediante el uso de la internet y con
la incorporacion de los mismos a eventos cientificos, con el fin
de mejorarla paulatinamente, y que se haga extensiva a otras
especialidades dentro y fuera de la universidad.

Incentivar por parte de los profesores el interés de los
estudiantes con el fin de que estos interactien con la plataforma,
familiarizandose con sus modulos de forma tal que su
interés por las actividades 'y recursos  crezcan
desmesuradamente.

Incorporar los procedimientos y experiencias de esta
investigacion en los profesores del departamento Contabilidad
y Finanzas, mediante cursos de capacitacion, logrando de esta
manera la creacion de habilidades en disefio e implementacion

de cursos en la plataforma.

74






Anexo 1: Acceso al Sistema

mOUdlennlvelsldad de cienfuegos

]

1

Pégina Principal » Entrar al sitio

Usuarios registrados

Entre aqui usando su nombre de usuario y contrasefia
(Las ‘Cookies' deben estar habilitadas en su navegador)@

Nombre de usuario |admin ‘
Contrasefia [cee ‘

I” Recordar nombre de usuario
¢Olvidd su nombre de usuario o contrasefia?

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar como invitado

movdle

Usted no se ha identificado.

Espafiol - Internacional (es) ﬂ

Usted no se ha identificado.

[ @ Intemet | Modo protegido: desactivado

v ®100




Anexo 2: Pagina principal de Moodle

—_ Usted se ha identificado como Admin Usuario (Salir)

-
mo Udleunl\wdad de clenfuegos

ﬂ_r

Pégina Principal

avegacion B Cunos disponibles

agina Principal

e Auditoria Medioambiental
' Pdginas del sitio

* Mi perfil
* Cursos

UNIVELEIOAD

justes =]
Carlos Ratacl Rolgues

" Ajustes de la pagina principal
R Adtvar edicion

@ Edtr st Auditoria Medioambienta e n marco autorequador preventvo el medlo amblente, que havenido
} Usuarios o ity ; : P ”
 Fitos zéndose e as empresas principamente aparr de  decada e los aios 70-80, cuando Sigiden
e Estados Unidoscomo conscuenci de aumeto de  presicnlegislatv i s consiguies saniones
) Bamodemeomas - gcrridas Noobstint en Cuba o 5 n concepto muy recient. Hace muy poco  Contalora
Inlye coma deniro e clasficacidn como un e oo de audtoria a reaizar y anes de estoerael
CITMA e orgaismo encargado derealzaras Agunas de as deinciones  ener en cuenta reerentes ala

Audtora Mecoambientalson s que 56 esablecen a coninuacion

Buscar

Calendario

4 mayo 2014

Oom Lun Mar Mié Jue Vie
4 5 6 7 8 9
! 12 13 14 15 18
18 19 20 21 2 28
28 28 277 8 9 W

Espafiol - Internacional (es) [



Anexo 3- Acceso al perfil de usuario

A}ceso al perfil de usuario

Usted se ha identificado como Admin Usuario (Salir)

Espafiol - Internacional (6s)




Anexo 4: Ejemplo de perfil de usuario

—

s Sl
mo Udleum\-_elsldad de denfuegos

B

Pagina Principal » Mi perfil » Ver perfil
Carlo Iopez

Pals: Cuba

Ciudad: Cienfuegos

Direccion de comeo:  demo@demo.com

Primer acosso! jueves, 13 de septiembre de 2012, 21:18 (1 afic 242 diss)

Ultimo acoeso: miércoles, 14 de mayo de 2014, 18:08 (5 segundos)



Anexo 5: Editar informacién

Ajustes =] I

¥ Ajustes de mi perfil
8 Editarinformacion

B Cambiar contrasefia
P Roles

5 Mensajeria
P Blogs

P Administracion del sitio

|




Anexo 6: Formulario de edicion de la informacién de usuario

Kavegacidn B0 ) amin usuario

Pagina Principal rGeneral

o Area personal Nombre de usuario®  [carlo

» Paginas del sitio Escogerun método de  Cuentas manuales

P i peri identificacion: @
Cuenta de usuario [
suspendida @
Ajustes =l

La contrasefia deberia tener al menos 4 caracter(es)

: ; Nueva contrasefia |—
v Ajustes de mi perfil 7] 1 [FIpesenmascarar

o Editar informacion Forzarcanjbio de [ |

© Cambiar contrasefia contrasefia @

» Roles Nombre*  [Carlo
 Mensajeria Apellido® IIépez
» Blogs

Direccidn de correo™ |demo@demo_com

UTTEIRWICY I |105trr 2 todos mi direccion de correo v
ZULE LGN Formato HTHL [

QLR Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) [
correo

Subscripcidn automatica [
alforo

Rastreo del foro
Cuando edite texto
Lector de pantalla @
Ciudad® [Cienfuegos
Seleccione su pais™ [T v
Zona horaria
Idioma preferido

P Administracion del sitio

cuando envie un mensaje suscribame a ese foro [




Anexo 7: Subir una imagen

~Usar imagen

Imagen actual Ninguno
Imagennueva @ Tamafio méximo para nuevos archivos: Sin limite, nimero méximo de archivos adjuntos: 1
| o

¥ Descargar todo

» [l Archivos

44jpg

Descripcion de laimagen |




Anexo 8: Bloque “Curso”




Anexo 9: Formulario de configuracion de un curso

Editar la configuracién del curso

—General

Categoria @ Curso Regular Diurno 5

Nombre completo del  |Auditoria Medioambiental
curso® @

Nombre corto del curso™ |AMA

Ndmero D del curso @ |

Resumen del curso @ | I ente “llagapy  leamale -l ]/@a 453
|| 2 @ @ A -2 || 1

= 8 ﬂ Q2 {ﬁ'i"m7 v‘

b

LNIvERIZIGAD
D

B I U s x, X' =E=

Carlos Ratacl Rozeigues

Auditoria Medioambiental es un marco autorregulador
preventivo del medio ambiente, que ha venido utilizandose
en las empresas principalmente a partir de la década de
Ruta: p » span » strong » img

Formato @ Formato de temas B

GECELIOECTEN ? Bl 1ostrar todas las secciones en una pagina [

Numero de semanas o ||
temas

Fecha de inicio del curso

JEUEERLTICEY 2 Bl | oS secciones ocultas se muestran en forma colapsada [

ltems de noticias paraever

-

N




Anexo 10: Boton para activar el “Modo Edicion”

-

]
moudleummsldm de dlenfuegos

[

Pagina Prinzipal » Cursos » Curso Regular Diumo b ANA

Navegacion ED

Pégina Principal
o frea personal
b Faginas el sifo
b Ni peril
¥ Cursos
¥ Curso Regular Diumo
} Matematica Financiera
P CGA
v AMA
» Patticipantss
P Informes
) General

) Temal: LaGesfion
Ambiental Emp-esarial.

P Temall: Laaudtoria
medioambientzl.

Asignatura: Auditoria Medioambiental

) Novedadss

WA Ejercicios AblA

|W!Guia de Estucio

w P_1de I3 Asignatura

] Material Interactivo

l Libre de Gestion Ambiental Cubano
[WPreguntas y Ejemglos
[ Bibliografia

2 Encuesta

@ Debate

& Audicoria Medioambienal

Aio: 5t0.
Profesora: Teresa Acosta Garcia.
Plan de Estudio: D.

Curriculo: Propio.

Usted se ha identificado coma Admin Usuario (Salir)

Activar edicion

Buscar foros BD

@
Biisqueda avanzada@
Uttimas noticias D

Adiadir un nuevo tema...
(Sin novedadss ain)

Eventos proximos D

No hay eventos priximos
Ir al calendario...
Nuevo evento...

Actividad reciente =]



Anexo 11: Menu “Anadir una actividad o un recurso”

ACTIVIDADES

[ & Base de datos
[ @ Chat

£ [ Consulta

[C [ Cuestionario
[C 42 Encuesta

[ € Extenal Tool
[ © Foro

£ I Glosario

[ “¢ Leccion

[C (%) Paquete SCORM
[ 2 Taller

£ & Tarea

L w wiki

Seleccione un mddulo para ver su ayuda

RECURS0S
£ [ Archivo
[C () Carpeta
£ & Etiqueta Y




Anexo 12: Enlazar un archivo

| ] Agregando Archivo@

rGeneral

Nombre® | \

g T — : - ——
IS |7 || Tamafio i" Formato || o |38 A,[HIE”

‘ EII}Q@@HAGﬁvU-h 1.,|
[ ﬁ!‘l)i ﬁ «Q f_’g“mmuv v‘

Ruta: A
Muestrala I
descripcidn en la
pagina del curso

- Contenido
Seleccionar Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite
archivos . ———
+ | Agregar. .'.-i Crear un directorio m = =|
» (& Archives
rOpciones

" Mostrar Avanzadas
Iostrar @ Automitico =

Mostrartamafio

Mostrar tipo 9

Mostrar nombre
del recurso

Mostrar
descripcion del
recurso

5 0 0 I

<l

- Ajustes comunes del médulo

Visiole  EFTSIENE « |

NimeroID @ | \

Guardar cambios y regresar al curso/Guardar cambios y mostrar/@Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios ®



Anexo 13: Vista general de los bloques de Moodle

I i Ioudleunlvelydad de denfuegos

[ —

£

Pé&gina Principal

Navegacion B D - =
& Cursos disponibles

Auditoria Medioambiental

Pagina Principal

© Area personal
» Paginas del sitio
» Wi perfil

P Cursos

Ajustes ED

v Ajustes de la pagina principal
3 Activar edicion
{g3 Editar ajustes
» Usuarios

Bloques de Moodle

Y Fittros

gcapia de seguridad
2 Restaurar

» Banco de preguntas

P Ajustes de mi perfil
} Administracion del sitio

— |

Usted se ha identificado como Admin Usuario (Salir)

Espariol - Internacional

Calendario B0




Anexo 14: Bloques de Moodle

Buscar foros =
IR

Blisqueda avanzadao

Agregar un blogue

Ultimas noticias
Vat L2

Afiadir un nuevo tema...
(Sin novedades atin)

Agregar un bloque

Agri

Personas EID

SRDY

B Participantes

Agregar un bloque

Usuarios en linea
FRDY

(ditimos 5 minutos)
Ninguno

Agregar un blogue

Eventos proximos
SR

No hay eventos préximos

Ir al calendario...
Nuevo evento...

Agregar un blogue

Actividades I
/RDY

Agregar un blogque

Actividad reciente =Y 8]

FRDE

Actividad desde lunes, 13 de enero
de 2014, 12:18
Informe completo de |a actividad
reciente..
Sin novedades desde el lltimo
acceso

Agregar un blogue

~ Administracién del sitio
& Notificaciones
45p Registro
{8 Caracteristicas avanzadas

Usuarios

Cursos

Calificaciones

Ubicacion

Igioma

Extonsiones

Seguridad

Apariencia

Pagina Principal

Servidor

Informes

Desarrolio

6 Motor de Ayuda para actualizar
Tareas

£ Motor de Ayuda para actualizar
Freguntas

[ f5uscarl

YYYYVYVYVYVYVVY




Anexo 15: Creando un glosario

[i_| Agregando Glosario a Tema I: La Gestién Ambiental Empresarial.@

Nombre™ [Gestion Ambiental Empresarial
Diesaipciod ~ || Tamario -~ || Parrafo ~i=

U a8c x, x* || == =|| F <2 @@ @A -8 ~||rw w4
= I & 2 A |pomTF |

Conceptos

il
&
o
L]
N

Muestra la descripcién en []
la pagina del curso @
Entradas por pagina™ |10
¢Este es el glosario []
global? @
Tipo de glosario @

ario secundario [
Permitir entradas No B
duplicadas @

Permitir comentar las

entradas @

Permitir vista impresién si =
Hiperenlace automatico si =
[z
rCalificacion

Categoria de
calificacion gy

r Calificaciones

Roles con  La comprobacian de privilegios no esta disponible hasta que se guarde |a actividad
permiso para

calificar gy

Tipo de
consolidacion

Escala

Limitar las
calificaciones a
los elementos
con fechas en
este rango:

Desde

Hasta

n
En este formularic hay campos abligatarios™

r




Anexo 16: Pagina principal del glosario

I | pcsuscaren conceptos y definiciones?
Afiadir entrada

|"’ Vista Alfabética 7 Vista por Categoria »

\

|" Vista por Fecha \] Vista por Autor i

Vista por Autor

Navegue por el glosario usando este indice.

Especial [A|B|C|D|E|F|G|H|I|JIKILIMIN|R|C|P|Q|R|S|T|U|V|W]|X|Y|Z|TODAS

No se encontraron entradas en esta seccién




Anexo 17: Agregar una nueva categoria

P

moudleunlrusldad de cienmgqos
s
-

Pagina Principal » Cursos » Curso Regular Diurno » AMA » Tema I: La Gestion Ambiental E: ial. » Gestion

E

Usted se ha identificado como Admin Usuario (Salir)

Navegacion =0 Agregar Categoria

L 73]
Nombre:

Pégina Principal

s Enlazar sutométicamente esta categoris: |19
o Area personal o

} Péginas del sitio

P Wi perfil
¥ Cursos
¥ Curso Regular Diurno
v AMA
P Paricipantes
} Informes
P General

v Temal La Gestion
Ambiental Empresarial.

» C.

» Agregar categoria



Anexo 18: Configu

rar un foro de Moodle

—» Actualizando Foro@

—General
Nombre del foro™
Tipo de foro @

Introduccién™

Muestra la descripcién en
la pagina del curso @

Modalidad de suscripcién

¢lLeerrastreo de este
foro? @

Tamafio maximo del
archivo adjunto @

Numero maximo de
archivos adjuntos @

|Auditoria Medioambiental

~ || Pérrafo =| |38 =]
|| <2 @ Gl A -2 || o
|2 [ & 2 F|pm -

¢ Qué es Auditoria Medioambiental?

Fuente ~ | Tamafio

‘B 7

U #8c X, x° |

Ruta: p

=
Suscripcion opcional =
Opcional =

500Kb

Periodo de tiempo para
bloqueo
Umbral de mensajes
para bloqueo @

Umobral de mensajes
para advertencia @@

~Umbral de mensajes para bloqueo

No bloquear [

EE—
——

Calificacio

Categoria de calificacién

Sin categorizar &

rCalificacic

Roles con permiso para
calificar @

Tipo de consolidacion

Escala

Limitar las calificaciones
alos elementos con
fechas en este rango:

Desde

Hasta

La comprobacidn de privilegios no esta disponible hasta que se guarde Ia actividad

No hay calificaciones v

Escala: Vias de conocimiento separadas y conectadas

Coml o Bl oo o Bl o
H T B B B

del médulo

rAjustes

Modo de grupo @

Ml lMostrar Avanzadas

Nohaygrupos [
RS 1ostrar [
Nimero ID @

Guardar cambios y regresar al curso [l Guardar cambios y mostrar [l Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios ™




Anexo 19: Configurando la copia de seguridad

3. Confirmacion y r

1. Ajustes iniciales » 2. Ajust

rConfiguracion de la copia de seguridad
IMS Common Cartidge [
1.0

Incluir usuarios
matriculados

Hacerandnimala [
informacidn de usuario

Incluir asignaciones de
rol de usuario

Incluir actividades
Incluir blogues
Incluir filros
Incluir comentarios

Incluir eventos del
calendario

Incluir detalles del grado
de avance del usuario

Incluir archivos “log” de [
cursos

Incluir historial de [
calificaciones




Anexo 20: Restaurar una copia de seguridad

Restaurar

Zona de copia de sequridad de curso@)

llombre de archivo Fecha

Copia de Seguridad mhz miercoles, 15 de enero de 2014, 2123

Tamano

9.1k

Descargar

Descarger

Restaurar

Restaurar





