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LA VALORACIÓN DE LOS DOCUMENTOS, II 
[bookmark: 1]Se entiende como valoración al proceso mediante el cual se determinan plazos para la eliminación, la transferencia y el acceso a la documentación. La valoración es en consecuencia la fase del tratamiento archivístico, en la que después de analizar los valores de los documentos, se decide si éstos deben transferirse al archivo histórico, o si por el contrario deben eliminarse o conservarse parcialmente, en cuyo caso se deben aplicar técnicas de selección.[1] 
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Fachada del edificio del Archivo Histórico de Tampico.


[bookmark: 2]Hay que concebir a la valoración desde los archivos administrativos, es decir desde el momento en que se comienza a generar la documentación. En estricto sentido la valoración se inicia antes de que se produzcan los documentos, es decir, a partir de la elaboración de leyes, decretos y normas que le dan cuerpo a la institución generadora de la documentación. Para llevarla a cabo, deberán tomarse en cuenta los documentos legales que rigen la actividad de la dependencia, lo que permitirá señalar la vigencia jurídica de las series documentales y el ciclo vital de la documentación.[2] La valoración de las series documentales se realizará cuando haya concluido su trámite administrativo, considerando a la documentación en su conjunto y no como papeles aislados, ya que de esta manera se podrá tener la información completa de problemas o de relaciones de problemas a partir de grupos de documentos. 
[bookmark: 3]La implantación y mantenimiento de un proceso de valoración asegura:[3]
· la identificación de los requisitos para la conservación de documentos derivados de cada actividad administrativa. 
· la especificación de qué documentos serán conservados y cómo, en atención al uso y valores de los mismos. 
· el flujo de documentos en todo el sistema de archivos. 
· la destrucción de los documentos sin valor. 
· el control de las eliminaciones. 
· el registro de todas las operaciones derivadas del proceso de valoración. 
	[image: Primer Sínodo Diocesano en Querétaro]
Acervo del Archivo Histórico de Tampico


[bookmark: 4]Antes de iniciar el proceso de valoración es importante tener en cuenta los siguientes criterios:[4]
· de procedencia y evidencia: son más valiosos los documentos que proceden de una institución o sección de rango superior en la jerarquía administrativa; aunque no hay que perder de vista que los documentos de unidades administrativas de rango inferior son importantes cuando reflejan su propia actividad irrepetible. 
· de contenido: la misma información es mejor conservarla comprimida que extendida. 
· diplomático: es preferible conservar un original a una copia. Las copias se conservan únicamente cuando no existe el original. 
· cronológico: fecha determinada por cada país o institución a partir de la cual no se puede realizar ninguna eliminación. 
Otros criterios serían, conservar:
1. los documentos textuales que permitan conocer los orígenes del organismo, su organización y evolución. 
2. los documentos que permitan conocer los procesos de elaboración de leyes, decretos, normas y reglamentos que afectan al organismo. 
3. los documentos textuales que permitan valorar la eficacia de las actividades del organismo. 
4. los documentos que supervisan el funcionamiento interno del organismo. 
5. los documentos que tienen datos significativos acerca de un acontecimiento, un individuo, una institución o un lugar, o sobre las ciencias y técnicas. 
6. los documentos que conservan datos significativos sobre acontecimientos o movimientos importantes de la historia política, económica y social. 
7. los documentos que contienen datos necesarios para la protección de los derechos civiles, financieros, jurídicos u otros derechos de los individuos, instituciones o de la misma institución. 
8. los documentos que contemplan de manera significativa la información contenida en otros fondos o series documentales. 
9. los documentos que responden a las necesidades del análisis estadístico y de la historia cuantitativa. 
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Limpieza de documentos en el Archivo Histórico de Tampico.


Para llevar a cabo el proceso de valoración es necesario que se cree en la institución la comisión de valoración.

La comisión de valoración
La creación de la comisión de valoración corresponde a la dirección del organismo del que se trate, con el fin de dotarla de autoridad suficiente para que sus decisiones sean adoptadas por toda la institución. Ésta debe estar constituida al menos por:
· el director del archivo de concentración 
· el director del archivo de trámite 
· el director del archivo histórico 
· un asesor jurídico 
· un responsable del departamento de asuntos financieros o especialista en temas económicos 
· un representante de la unidad administrativa a la que corresponda la documentación a valorar. 
· un historiador especialista en el contenido y valor histórico de la documentación. 
En la comisión de valoración la mayoría de los miembros son permanentes, habiendo variación en el caso del representante de la oficina emisora de la documentación que se ha de valorar. La creación de la comisión deberá quedar documentada mediante un acta y en ella se consignará quien es el responsable de la misma.
La comisión de valoración es el cuerpo colegiado que se encarga de emitir las políticas de valoración y selección de acervos y debe cumplir con las siguientes atribuciones:
· realizar el análisis y emitir juicios de valor de los tipos documentales generados por las unidades administrativas de la institución, para determinar su conservación permanente o su eliminación física.  
· formular dictámenes acerca de la conservación o eliminación de los documentos.  
· dictar políticas para la valoración y eliminación de los documentos.  
· brindar asistencia técnica en materia de selección y depuración de documentos a las unidades administrativas.  
· autorizar, a través del acta respectiva, la eliminación de todos aquellos documentos sin valor informativo.  
· elaborar el catálogo de disposición documental que es el instrumento de consulta oficial para realizar la selección y depuración de documentos en cualquier unidad administrativa de la institución.  
· testificar la destrucción física de los documentos cuya eliminación ha sido autorizada. 
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Patio central del edificio que alberga el Archivo Histórico Municipal 
de Campeche.


[bookmark: 5]Para que los miembros de la comisión de valoración puedan llevar a cabo su tarea es importante que dispongan de suficiente información acerca de la documentación y su contexto para poder determinar correctamente el valor de las series documentales.[5]
Notas
[bookmark: 2a][bookmark: 3a][bookmark: 4a][bookmark: 5a]1.- La Torre Merino, op cit. p. 27-28.
2.- Madrid Muliá, op cit.p. 22
3.- Hernández Olivera, op cit. 32.
4.- Tallafigo, citado por La Torre Merino, op cit. p. 37.
5.- Hernández Olivera, op. cit. p. 57. 
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